BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Generalmente se clasifican en dos grandes grupos:
Bienes muebles e inmuebles

Los Bienes Inmuebles se reconocen por sus caracteristicas: forma, tamafo, peso, etc.
Se encuentran fijos al suelo y no pueden ser movidos o desplazados facilmente, siendo
los edificios, terrenos, bardas, plazas publicas, parques y algun otro que reuna estas
caracteristicas. Ademas se pueden considerar en este grupo, todas aquellas cosas que
se encuentran bajo la superficie, tales como los cimientos, tuberia; las que forman parte
de las instalaciones de un edificio: puertas, ventanas, rejas, candiles, canceleria, etc.

Los Bienes Muebles se aceptan, todos aquellos que forman el equipo de oficina: mesas,
sillas, libreros, anaqueles, maquinas de escribir, computadoras y que por sus
caracteristicas fisicas pueden ser movidos o desplazados facilmente. Los bienes
muebles en condiciones normales de uso tienen bastante duracion. Existen otros dos
tipos de bienes que por su naturaleza deben inventariarse, son el material y el equipo.

Atoridades competentes de control de bienes e inmuebles.

Bajo el fundamento juridico esta responsabilidad recae en el oficial mayor, en aquellos
municipios donde no exista este funcionar

Sin embargo, desde el inicio de la Admisinstracién se delego la resposabilidad a el area
de Contraloria, llevando las siguientes facultades y obligaciones:

Registro y control y verificacion de los bienes e inmuebles

e Revisar los inventarios de bienes muebles e inmuebles propiedad del
Ayuntamiento.

e EI procedimiento para la desincorporacion de Recursos Materiales a través de
almacenes e Inventarios debera integrar el Expediente de la Propuesta de
desincorporacion del o los bienes robados, extraviados, pérdida total por dafio
materiales, por estado fisico o cualidades técnicas, con la documentacion
siguiente:

Solicitud de Desincorporacion que haya realizado la Unidad Responsable de
Activo Fijo (cuando asi corresponda).

Acta Administrativa
Dictamen de No Utilidad, que se integrara de
Antecedentes de los hechos que se han realizado y de la documentacién con
gue se cuenta para la elaboracién del Dictamen de No Utilidad;
Avaluo de los bienes que se proponen desincorporar;
La descripcion de manera clara y contundente del porqué los bienes no son
utiles;

e La determinacion de si los bienes aun no son considerados como desecho, 0
bien se encuentran con esta caracteristica;



Reporte de inventarios de los bienes no utiles;
Fecha de elaboracién, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora y
autoriza el Dictamen de No Utilidad,

Formato de Registro control y Verificacién de Bienes e inmuebles.
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NO. DE NO. DE 10
INYENT ARIO INYENT ARIO AREA DESCRIPCION FANTIDA| LA QUE SE
SRMOOIME SEC/O012020 SECRETARIA ILLOM EJECUTIYO DE %IMIFIEL COLOR WEGROC/CODER.A: BUENO
SRAM002HE SECH002/2020 SECRETARIA ARCHIYERD METALICO § GAVETAS MARCA MNACIONAL EUENO
SRAN00SHE SECH003 /2020 SECRETARIA ARCHIYERD MET ALICO 4 GAVET A% COLOR BEIGE BUENO
ShND04HE SECH04 /2020 SECRETARIA ZILLA DE PLIANA COLOR NEGRO EUEND
EMM0OSHE FECIO05/2020 ZECRETARIA RARUINA DE EZCRIBIR OLYMPIA SI663362T 1 BUENO
SRNI0GHE SECH0E 2020 SECRETARIA CUADRO COMUNIDAD SANT A CRUZ 1 EUEND
EMM0OTHE FECIOO0TIZ020 ZECRETARIA CUADRO COMURNIDAD Z0TOLUICA 1 BUENO
SRO0SHE FEC/O0&/2020 SECRETARIA CUADRO COMUNIDAD ALCANTARILLAS 1 EUEND
EMMOOIHE SECHO03/2020 SECRETARIA CUADRO COMUMIDAD L& LAGLINA 1 EUEMO
SRO0ME FEC/00/2020 SECRETARIA CUADRO CORMUNIDAD JRUILPAN 1 EUEND
EMAMOTNE SECHONA2020 SECRETARIA CUADRO COMURNIDAD CHIRALPA 1 EUEMO
FhMEME FECIMG20an SECRETARIA CUADRD CORURNIDAD AP AN 1 EUEND
SMISME SECHM4/2020 SECRETARIA CUADRO COMUNMIDAD CARDEMAS 1 EUENO
SR ECH =] SECRETARIA CUADRO CORMURNIDAD S&M JUARN EUEND
ShADME s] SECRETARIA CUADRD CORMUNMIDAD YOLADORES EUENO
SRANE ECH 020 SECRETARIA CUADRO COMUMIDAD TEZOTD BUENO
ShMT EC!! SECRETARIA CUADRD COMUNIDAD COCINILLAS EUENO
ShAE EC/ 32020 SECRETARIA CUADRD CORMUNIDAD ACOPINALCD BUENO

RIS ZECH 0 SECRETARIA CUADRO COMUNIDAD MALAYERES EUEND
EMM0Z0ME FEC02N2020 ZECRETARIA CUADRD CORMUNIDAD SAN MIGUEL DE LAZ TUNAS 1 BUENO
SMD2ME SECH2212020 SECRETARIA RELOJ DE PARED 1 EUEND
EM0Z2HE FECIO23/2020 ZECRETARIA COMODA DE MADERA Cf 2 FUERTAS ¥ UN ENTREFARD 1 BUENO
EMM02IHE SEC/024/2020 SECRETARIA TELEFONO COMMUT ADOR 1 EUEND
EMM024HE SECI025/2020 SECRETARIA PERCHERD DE MADERA 1 EUEMO
EMIO2EME SECI026/2020 SECRETARIA CUADRO DE APAN ELAMCO v MEGRO 1 EUEND
EMMO2EHE SECIO2TI2020 SECRETARIA CUADRO PREZIDENCIAL PUMICIPAL BELAMCO 7 NEGRO 1 EUEMO
ERAM0THE SECIO2F 12020 SECRETARIA IMPRESORA SAMEUNGRL-1G6TS 1 EUEND
SRN02SHE SECH023/2020 SECRETARIA t OE MADERA EMPOTRADA 2 CAJONES % PUERTAS COR| 1 EUENO
ERN02INE SECI030/2020 SECRETARIA EZCRTORIOQ EJECUTIVD S/CAJONES EUEND
SRM0S0NE SECHOZ, SECRETARIA DEZPACHADOR DE AGLIA MARCA ARJARIA EUENO
SO SECH032 {2020 SECRETARIA BOTE DE BAZURA METALICO GRIS BUENO
ShNDI2HE SECM33/2020 SECRETARIA MARUINA DE EZCRIEIR MECANICA OLYPPLA $16633653) EUEND
SR0SHIE SECIOG4 /2020 SECRETARIA ElLLA DE PLIANA COLOR NEGRO BUENO

PLAMEACION REGLAMENTOS COMUMICACION SOCIAL SECRETARIA PROTECCION CIVIL

Proceso de Adquisicion de bienes

v' Registro Administrativo de la Propiedad Municipal:

v' Los ayuntamientos llevaran un registro de la propiedad de bienes del dominio
publico y del dominio privado.

v' Se inscribiran: |Titulos y documentos de los bienes

inmuebles. Decretos de expropiacion de bienes.

v/ Concesiones, autorizaciones, permisos o licencias sobre los inmuebles
propiedad municipal.

v" Resoluciones o sentencias relacionadas con los inmuebles municipales.
v' Decretos y acuerdos que incorporen o desincorporen del dominio publico
bienes inmuebles.



Las bajas son susceptibles por:

* Enajenaciones

* Robos o siniestros

» Obsolescencia

* Donacion

* No localizados

* Dacién en pago

* Instrumental médico y de laboratorio
* Activos biologicos

BAJA DE BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

Generalidades:

* Integrar un expediente técnico, que contenga la documentacion relativa a la baja
de los bienes muebles a enajenar, por acto. * La transmisién de la propiedad y
dominio sera a titulo oneroso (dinero). « Sustentar o justificar que los bienes ya no
son de utilidad. » Que los bienes sean avalados mediante acta administrativa firmada
por: Sindico, tesorero, secretario y contralor. ¢ Invitar al OSFEM para que asista un
representante a presenciar la subasta publica, al menos con 15 dias de anticipacion.

BAJA DE BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

Requisitos para someterlo a consideracion del ayuntamiento en cabildo para su
aprobacion: < Acta administrativa del comité, que avale que los bienes a enajenar
son susceptibles de ser dados de baja, dicha acta se soportara con el listado de
bienes muebles.  Fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes
susceptibles a enajenar. * Avalto de los bienes, emitido por institucién publica, o por
perito calificado.

BAJA DE BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

Requisitos minimos que debe contener el acta administrativa del comité de bienes
muebles e inmuebles: « Nombre de la entidad municipal. < Lugar y fecha de
celebracion del acto. « Nombre y cargo de los servidores publicos que participan en
la reunion. « Antecedentes y orden del dia. * Criterios, conclusiones y acuerdos.
Firmas y rubricas en el acta correspondiente. * Sello del area, en su caso. 16/28

BAJA DE BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

Requisitos que debe contener el acta de cabildo, para su procedencia a la
enajenacion: * Fundamento legal y motivos de la enajenacion. « Destino de los
recursos que se obtengan de la venta. « Autorizacion para darlos de baja del
inventario de bienes muebles. * Autorizacion para darlos de baja contablemente.
17/28

BAJA DE BIENES INMUEBLES POR ENAJENACION

Para este tipo de actos, los ayuntamientos necesitan autorizacién de la Legislatura o
la Diputacion permanente: « Desincorporar del dominio publico los bienes inmuebles
del municipio (exclusién del patrimonio publico). « Enajenar los bienes inmuebles del
municipio, o en cualquier acto o contrato que implique la transmision de la propiedad



de los mismos. 18/28 Articulo 33 Fracc. VI, LOM Articulo 33 Fracc. I, LOM
SOLICITUD A LA LEGISLATURA PARA LA ENAJENACION DE BIENES
INMUEBLES - El ayuntamiento enviara a la Legislatura la solicitud por conducto del
Ejecutivo, agregandose integramente los documentos y justificaciones necesarias,
en su caso, el dictamen técnico correspondiente. « El acuerdo de cabildo para dicha
solicitud, serd aprobado por las dos terceras partes de los miembros del
ayuntamiento.



