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Presentacion.

Con la finalidad de dar cumplimiento al Art. 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, la Coordinacién de Archivos del Municipio de Apan Hidalgo,
presenta el Informe anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) 2023

Cabe destacar y hacer mencién que derivado de la evaluacion de los avances
en la ejecucion de las acciones comprometidas, se observé que algunas se
vieron afectadas debido a cambios en la estructura organica, falta de personal y

presupuesto para el Area, entre otros aspectos.

Marco Juridico.

El articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo: Los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el tltimo dia

del mes de enero del siguiente afio de la ejecuciéon de dicho programa.
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Informe.

Por lo anterior se presenta el cronograma de actividades con logros, avances y
cambios, de acuerdo con las actividades a realizar para cumplir con los objetivos
establecidos en el PADA 2023 del Ayuntamiento Municipal de Apan Hidalgo, el
monitoreo es el siguiente:

' Periodo de | Observaciones ‘
. Realizacion '
' comprometido \ __
Elaboracion de | Enero Cumplido | Elinforme del Plan Anual de ‘
informe anual del Desarrollo Archivistico se
PADA 2022 elabor6 en tiempo y forma

| como lo marca la Ley de
Archivos para el Estado de
| Hidalgo en su Art. 25, y fue
publicado en el portal
electrénico oficial del

| Ayuntamiento Municipal y

' donde puede ser consuitado:

!_ ! hitps://www.apan.gob.mx/
Elaboracién del | Enero Cumplido | El plan Anual de Desarrollo
PADA 2023 Archivistico se elaboré en
tiempo y forma como lo marca
la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo en su Art.
| 22, y fue publicado en el portal

electrénico oficial del

| Ayuntamiento  Municipal vy
' ‘ donde puede ser consultado:

| Acreditacion  det | Enero Cumplido

Para dar cumplimiento al Art.
titular de la en mes | 26 de la Ley de Archivos para
| Coordinacién de posterior | el Estado de Hidalgo, el dia 23
Archivo de Junio se ingresé el oficio
Municipal ' con la informacion
‘ | correspondiente  para el

' registro del titular para su |
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:Acreditacién del
encargado de la
Coordinacion de

Archivo
Municipal

| Registro

| Sistema
Institucional

' Archivo

\' Registro
| Grupo

del

de

del

Interdisciplinario
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Enero

Enero- Febrero | Pospuesta

‘Enero- Febrero

Cumplido
en mes
posterior.

| registro del titular para su |

Pospuesta |

| acreditacion ante el Archivo

Estatal. El dia 29 de Junio se
dio respuesta a la solicitud
requerida quedando vya la

acreditacion antes

mencionada.

Para dar cumplimiento al Art.

26 de la Ley de Archivos para
el Estado de Hidalgo, el dia 23
de Junio se ingresé6 el oficio
con la informacion
correspondiente  para el

acreditacion ante el Archivo
Estatal. El dia 29 de Junio se
dio respuesta a la solicitud
requerida quedando ya la

acreditacion antes |

mencionada.

' Debido a que no se tiene adn

un organigrama funcional
aprobado por el H.
Ayuntamiento para trabajar en
el Archivo Municipal, no se ha
obtenido el registro del
Sistema Institucional ante
Archivo Estatal, es por ello que
esta tarea se ha pospuesto
hasta que se tenga aprobado,
para poder asi dar
cumplimiento a lo que
establece el articulo 20 de la
Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo.

Debido a que no se tiene aln
un organigrama funcional
aprobado por el H.
Ayuntamiento para trabajar en
el Archivo Municipal, no se ha
obtenido el registro del

Sistema Institucional ante
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Marzo-Abril
Elaboracién del
Cuadro General
de Clasificacién
Archivistica

|
de ’ Mayo-Junio

Elaboracion

Catalogo de |
Clasificacion de |
Archivistica. :

|
"Guia Simple de | Julio-Agosto
Archivo |

|

Enero-
Diciembre

Inventarios T
Documentaies

informe Anual del PADA 2023

Con
avance

Con
avance

| Con

avance

_ _ | de Clasificacion Archivistica.
Pospuesta | Una vez que este el Catalogo

Archivo Estatal, es por ello que |
esta tarea se ha pospuesto
hasta que se tenga aprobado,
| para poder asi dar

'cumplimiento a lo que

| establece el articulo 20 de la

‘ Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, que es
obtener el Registro del Grupo

| Interdiciplinario.

'Una vez que se haya
registrado el Archivo Municipal
ante el Archivo Estatal se
procedera a solicitar la
revision del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica
gue ya se tiene en avance de
su elaboracién.

|

'Una vez que se tenga el
| registro del Archivo Municipal
'ante el Archivo Estatal, se
procedera a la solicitud de la

| revision del avance que se

| tiene elaborado del Catalogo

de Clasificacion Archivistica
aprobado por el Archivo
Estatal se procedera a la
. elaboracién de la Guia Simple

| de Archivo.

'Actualmente  se  tienen
| inventarios documentales
generales por fondo, area y
afio; de los cuales dichos
archivos se estan trabajando
en la clasificacibn de la|
informacion por areas, para |
poder asi tener un mayor
‘_control de los mismos y asi
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|
|
. |
| Expurgo y
clasificacion de
Archivo de |
Concentracion ‘
| Expurgo y
clasificacion de
Diario Oficial

Conservacién de
Papel en Archivo |
de

Concentracién
por medio de |
fumigacion |
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Enero-
Diciembre

Enero-Julio

Enero

Cumplido

| Cumplido

| Cumplido

depurar lo que anterior a la ley
no esta considerado archivo
como ftal; para que estos
trabajos a futuro reditaen
inventarios documentales mas
fehacientes y asi tener un
mayor control en el archivo de

' concentracion.

Para dar cumplimiento a los
trabajos del archivo de
concentracion se clasifico

papel de trabajo que ya no
tenia ninguna utilidad para las
areas productoras de la
documentacion y que no es
considerado archivo por la
naturaleza de su origen.

Para dar cumplimiento con el
expurgo, se clasifico unos
diarios y periédicos oficiales
que ya no tenian ninguna
validez documental. El dia 12
de Mayo se cité al grupo
interdisciplinario para dar su
visto bueno y en su caso la
aprobacibn de Ila baja

| documental.

El dia 13 de enero se realizb el
servicio de fumigacion en el

archivo de concentracion,
contra plagas de papel,
principalmente  contra el

| pececilio de plata, que es la
\ principal plaga devoradora de

papel.

También se cuenta con

' extintores colocados en areas

especificas del mismo, al igual
donde se encuentra en
resguardo el archivo histérico
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Apan, Hidalgo.
Exposicion
fotografica de
documentos de

Archivo Histérico.

Seguir con la
gestibon de la
restauracion del
museo lugar que
| salvaguardara el
| Archivo Histérico. |

i Unidad
de

‘ Correspondencia
interna

funcionando |
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Central |

Octubre

Enero-
Diciembre

Febrero

| Con

| Pospuesta |
|

Cumplido

avance

Debido a la restauracion del

museo, lugar que
salvaguardara el archivo
histérico municipal, se

encuentra en resguardo en un
area de acceso restringido,
para lo cual se considera
conveniente  extraer los
documentos e iméagenes
cuando ya se empiecen a
escanear los documentos.

En todo el affio se hicieron
diversas gestiones ante el
INAH por parte del encargado
del archivo histérico para la

restauracion del museo lugar |

que salvaguardara el archivo
histérico cuando esté en
condiciones para ser
reubicado.

Ya se tiene acondicionado el

lugar, y también se tiene el |

equipo de impresora y demas
papeleria que seran
necesarios para que empiece
a funcionar la Unidad Central

de Correspondencia; solo se |

esta esperando la autorizacion
y revision del organigrama
para poder designar al
personal adecuado para la
realizacion de los trabajos que
se llevaran a cabo en dicha
area.
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Tabla de resultados finales

\ Acciones ‘ Cumplida | Con Sin Pospuesta Resultado
comprometid s avanc avanc final
as | e | e |
16 8 4 0 4 | 16

En cuanto a los riesgos identificados, mediante las actividades del cronograma se
atendieron las acciones propuestas para la prevencién y mitigacion de los mismos.

Analisis de resultados y mejora.

Referente al punto de entregables que existe en el Plan Anual, cabe hacer
mencion que conforme a los objetivos planteados, se detect6 oportunidades de
mejora en:

~Areas de oportunidad B Propuestas de mejora
Instrumentos archivisticos Seguir gestionando el organigrama
funcional para Archivo de esta actual
administracién para culminar la
elaboracion de los mismos
| Se seguira gestionando los recursos
Unidad Central de Correspondencia humanos para que entre en funcién la
Unidad Central de Correspondencia en
- o - el primer trimestre del préximo afio
Organizacion del Archivo de Retomar la solicitud de requisicion de
Concentracién personal fijo para trabajar en el Archivo
de Concentracion, para la captura, ‘
B conservacion y trabajos del mismo.
Registro del sistema institucional de Se retomara el tema del registro de las |
Archivo. ' Areas ante el Archivo General del
' Estado de Hidalgo, de acuerdo a Ia
| estructura organica vigente, ‘
gestionando la validacion del
_organigrama funcional para Archivo.
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A,

| Mejorar la comunicacién entre las | Realizar mas revisiones y asesorias
areas para disipar las dudas de las areas y
‘ asi mejorar las condiciones de los
| | Archivos.

La Coordinacién de Archivo del Municipio de Apan Hidalgo, continta
trabajando para que el Archivo se consolide y asi poder optimizar sus
procesos en materia archivistica.

Aprobacion.

El presente Informe Anual de Cumplimiento PADA 2023 de Apan Hidalgo, fue
elaborado por la encargada del Area coordinadora de Archivo Municipal y sometido
a revision y aprobacion por la Titular del Archivo Municipal de Apan Hidaigo y
Presidenta Municipal Constitucional, respectivamente.

gy
= =

encla MU;\ Revisé _
L

e |
L(ié;-lﬁari:%;;tinal’f’yr:z{ Rarnire?

_Secretaria General Muhicipal
De Apan Hidalgo

Aprobé

2y

——

- Maria Guadalupe M
Presidenta Municipal C
De Apan Hidalgo
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Lic. Marisol Carrasco Olvera
Encargada del Area Coordinadora
Del Archivo Municipal
De Apan Hidalgo
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