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La presente Guia es una herramienta para la ejecucion del
Censo de Proyectos de Infraestructura en los municipios del
estado de Hidalgo. En ella encontraras una descripcion
detallada de los procesos necesarios y recomendaciones clave
para asegurar una implementacion eficaz de las encuestas.
Nuestro objetivo es proporcionar una herramienta clara y util
para que el censo se realice de manera eficiente y precisa,
contribuyendo a la planeacion, desarrollo e infraestructura en la

region.
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1. Mecdnica del Ejercicio de las Encuestas (Implementaciéon en campo)

1.1. Preparacion Previa

- Documentacion y equipos

- Conocimiento de la localidad o colonia a encuestar

- Creacion de un grupo de WhatsApp para el equipo de

encuestadores

2. Propuesta de guion para realizar las encuestas

2.1. Inicio de la Entrevista
- Saludo y presentacion
- Propdsito de la entrevista
2.2. Solicitud de Permiso
- Solicitar autorizacion
- Explicar confidencialidad
2.3. Conduccioén de la Entrevista
- Preguntas y respuestas
- Lenguaje corporal
2.4. Manejo de Situaciones Especiales
- Respuestas adversas
2.5. Cierre de la Entrevista
- Agradecimiento

- Informacion adicional

3. Guia de usuario para manejo de KoboCollect (aplicacion para

dispositivos Android)

3.1. Requisitos minimos
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3.2 Creacion de cuenta de usuario en el portal web KoboToolBox
3.3 Instalacion previa
3.4 Configuracion del servicio

4. Guia de usuario para manejo de KoboToolBox
4.1. Acceso
4.2 Llenado del formulario
4.3. Envio del formulario
4.4 Recomendaciones

5. Seguimiento de la informacion recolectada (Dashboard)

5.1 Ventajas de un tablero dinamico
5.2 Pasos a seguir para la consulta
6. Asistencia técnica

6.1 Contacto
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e Documentacion y equipos: AsegUrate de tener todos los
celulares, tabletas o computadoras previamente
cargados. Asimismo, contar con los insuMmos necesarios
como lapiceros, lapices, hojas, libretas, etcétera.

e Conocimiento de la localidad o colonia a encuestar: Si No estas
familiarizado con el area a encuestar, es recomendable
investigar informacion relevante antes de realizar la
encuesta. Conocer los detalles importantes de la
localidad te permitira generar una mayor empatia con
los entrevistados, facilitando asi una conversacion mas
fluida sobre su forma de vida. Ademas, te ayudara a
adaptar tu enfoque de manera mas adecuada a las
caracteristicas especificas de la comunidad.

e Creacibn de un grupo de WhatsApp para el equipo de
encuestadores. La creacion de un grupo permitira, en
primer lugar, compartir el enlace de la encuesta de
manera inmediata y segura a los participantes de la
encuesta. Asimismo, facilitard la comunicacidon en
tiempo real para resolver dudas y transmitir
instrucciones. Ademas, centraliza la informacion
importante y coordinar actividades del equipo, mejora
la resolucion de problemas y facilita el intercambio de
recursos necesarios. También permitira obtener
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retroalimentaciones, comentarios u observaciones con
la finalidad de realizar ajustes en las estrategias,
asegurando asi una mayor eficiencia y éxito en el
proceso de la encuesta.

Saludo y Presentacion:

e Entrevistador (a): "Buenos dias o buenas tardes
(segun sea el caso), mi nombre es [Nombre del
Entrevistador (a)]."

e Entrevistador (a): "Colaboro en la presidencia
municipal de [Nombre del Municipio]."

Proposito de la entrevista:

e Entrevistador (a). "Estamos trabajando en la
elaboracion del Plan Municipal de Desarrollo y
gueremos contar con tu opinidn. Tu
participacion es muy importante para nosotros
y para desarrollo de nuestro municipio.”

Solicitar autorizacion:

e Entrevistador (a)!"¢Me permitiria hacerle unas
breves preguntas? La entrevista tomara solo
minutos."
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Explicar Confidencialidad:

*En caso de que el entrevistado lo pregunte

e Entrevistador (a): "Quiero asegurarle que toda la
informacion proporcionada sera tratada de
manera confidencial y se utilizarda unicamente
para los fines de este proyecto."

Preguntas y Respuestas:

e Entrevistador (a): Lee cada pregunta del
cuestionario de manera clara y neutral.

e Entrevistador (a): Escucha atentamente las
respuestas del entrevistado (a), y si es necesario,
pide aclaraciones sin influir en sus respuestas.

Lenguaje corporal:

e Siempre mantén una actitud abierta vy
receptiva. Sonrie y usa un lenguaje corporal
positivo para crear un ambiente comodo.

Respuestas adversas:

e Siel entrevistado (a) muestra resistencia, ofrece
mMas detalles sobre el propdsito de la encuesta y
cOmo su participacion puede ayudar a la
comunidad. Por ejemplo:
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= Entrevistado (a): "No, gracias, tengo prisa" /
"No estoy familiarizado con eso"/"No estoy

interesado/a."
= Entrevistador: Agradezco mucho su
tiempo y consideracion.

Agradecimiento:

» Entrevistador (a):"Muchas gracias por su tiempo
y por compartir su opinidbn con nosotros. Su
participacion sera de gran valor para creaciony
desarrollo del Plan Municipal."

Informacion adicional:

= Ofrece informacion sobre como puede obtener
mas detalles sobre el proyecto, si lo asi desea.
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3.1 Requisitos minimos

KoboCollect es una aplicacion que permite la realizacion de
encuestas tanto en linea (con conexion a Internet) como fuera
de linea (sin conexion a Internet). Esta disefada para su uso en
dispositivos Android, como teléfonos moviles y tabletas.
Aunque la mayoria de los dispositivos modernos cumplen con
los requisitos necesarios, es importante asegurarse que tu
dispositivo cumpla con las siguientes especificaciones para
garantizar una instalacion y funcionamiento optimos de la
aplicacion:

e Sistema Operativo: Android 5.0 o versiones superiores.

e Espacio de almacenamiento: Minimo de 50 MB de
espacio libre para la instalacion de la aplicacion y
almacenamiento de datos.

e Memoria RAM: Se recomienda al menos1GB de RAM para
un rendimiento fluido.

e Conectividad: Acceso a Internet para la descarga de la
aplicaciéon y sincronizacion de datos.

e Resolucion de pantalla: Se sugiere una resoluciéon
minima de 800x480 pixeles para una visualizacion
adecuada de formularios y contenido.
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3.2 Creacion de cuenta de usuario en el portal web
KoboToolBox

Paso 1.- Para iniciar deberas crear una cuenta de usuario
haciendo clic en el siguiente enlace o copialo y pégalo en la
barra de direcciones de tu navegador preferido desde tu celular,
tableta o computadora

Enlace: & https://ee.kobotoolbox.ora/x/WbDE27LO

» Alternativamente, puedes ingresar la direccion
manualmente en la barra de direcciones de tu
navegador.

Al terminar este paso, la pantalla de tu dispositivo mostrara la
informacion correspondiente, tal como se ilustrgeen la imagen
a continuacion:

g ﬁ D | & KeboTootbox x [+ = or %
<« C @ () hitps//www.kobatoolboxorg > A O ¢ @ "= @ % - O
[ Bookmarks [ WeatherNews [ Sitios sugendos [ Addons [3) i sice [ o [ = inter.. [ hup: O & idoa B [ B Banco Nacional o [} Miiusacell [ Descargas [ Prodigy MSN Méxic. > [ Owos favoritos.
) Microsoft Edge
Q== i i =
€ KoboToolbox ASOUTUS  FEATURES 2

Powerful and intuitive
data collection tools to
make an impact

A technology nonprofit with a global vision

jq

Provide ground
truth data
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Paso 2.- Ahora el siguiente paso sera crear tu cuenta dandole

clic en el botén siguiente = IS

ZNBNEY - i S
4 T e 8 me @R -0
> [7 Owes Gavortos

pr—,

) sl [} Ouscargar [ Procigy MSN Mésc

&€ C @ O nepswewkobotoolbororg
1) Bookmads [3 Westerows (3 Sosspercos [) Addoss [ Gl deViebice [} ownaiganito [} o D
e Macronon dge =

8 KoboTootox v s s mews w0 e 3 - | i

Powerful and intuitive
data collection tools to
make an impact

Paso 3.- En la siguiente pantalla se mostraran dos servidores
publicos de KoboToolbox. Debes seleccionar el "Global
KoboToolbox Server" haciendo clic nuevamente en el boton.

Create an account

Q0 8ld ¢ 8 @ -0

B © sonuixeaotosten
> | Coosmien

€ C @ W koboroOIbK Mg/ 3 -
[ boctmrts [} Wowsachiews [3 Saoesguritor [} aens [ D B (&) [ Mt () ooy [ s SN i
€ KoboToolbox RS SUVICES  PRCWG BOG W o | (.

AsouTus  H

Sign injor create an account

o]
European Union

Global Kobopolbox
KoboToolbox Server

Server

UNIDAD DE PLANEACION Y PROSPECTIVA
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Paso 4.- En |la siguiente pantalla, completa el formulario con la
"CREAR CUENTA"
iRecuerda! que los nombres de usuario deben tener entre 2y

informacion solicitada y haz clic en

30 caracteres, y solo pueden incluir letras minusculas, numeros
y guiones bajos. El primer caracter debe ser una letra. Se
recomienda que el nombre de usuario incluya el nombre del

PLANEACION

UNIDAD DE PLANEACION Y PROSPECTIVA

mMunicipio, por ejemplo:

pcia_Ol_acatlan,

pcia_04_agua_blanca, pcia_36_san_agustin_metzquititlan.

[ KoboTo
Servidor Global

Crear una cuenta

uuuuuu

rvicioy la Politica

Contrasefia

Contrasefta (confirmaci6n)

CREAR CUENTA

o inicio de sesién

Al finalizar, recibirds automaticamente un correo

ilmportante! Guardar tu
nombre de usuario en un lugar
seguro y que mantengas tu
contrasefna confidencial,
evitando el compartirla, en
caso de perder su cuenta, la
UPLAPH no podra recuperarla
por lo que no nos hacemos
responsables de la pérdida de

informacion

electronico a la direccion que proporcionaste anteriormente.
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Paso b5.- A continuacion, accede a la cuenta de correo
electronico que utilizaste para registrarte. Deberias recibir un
mensaje de support@kobotoolbox.org como lo muestra en la
siguiente imagen. Haz clic en el correo para acceder al
contenido. Si no lo encuentras en la bandeja principal, revisa la

carpeta de correo no deseado o spam.

€ O @ O hupsiouookivecom e Q0 oo R -0
1) Sookmarks [ WestherNows  [3 Stos sogerdos [ Addoms [ Galersdevisb Sice [% [V} [\ o 1) Miisace () Descongan ] Prosiy MSM hic. > o taver
i Outlook [
| 9 Ayuda
Carpetas Prioritarios  Otros O Selccionar ¥ Fvr
fohobionndioay Slop seeing ttes ad
3 Bandeja dea... 1247 oo Asunto Racibwdo EETTTTE
Autoriza un ruavo inicio de sesion en Biso. Benito, Por tu seguridad. shara debes & L ounanoy -

= e A 8 ¢ v anpD

Paso 6.-Una vez dentro del correo electréonico, haz clic en el
enlace de activacion, tal y como se muestra en la siguiente

imagen.

€ C @® MoK e o o
[ Sookmerts (3 Westharlows  [3 Stonsperdes () Adions [ Goiwro e Web Sice [ Motmed protte [ bmpurtade do b [) Mipnibsmniide. [ bewendeotonca.  [) Blone Nacond . () Minmet [} Oumconges [ Prosigy MSN:
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Automaticamente se abrird una pantalla en tu navegador. Haz
clic en el boton de confirmar y jlisto! Tu cuenta de KoboToolBox
estara activada.

[Z KoboToolbox

Confirmar direccion de
correo electronico
Confirma que lic_bvi@hotmail.com es la

direccion de correo electrénico de
benito_vazquez_islas

CONFIRMAR

Paso 7.-Una vez confirmado la cuenta tendras que iniciar sesion
en la pagina web de KoboToolbox y aparecera el siguiente panel
de control en tu pantalla.

& O @ 4 repssktkonstookorom e pecshone [ S Y

[ rooemarks [ weatnertews [ swos sugerivos [ Adors [ Gotera g wen s [ e i} (i} [} O wommsacen [ Descargas [ Prodigy nesns wine, > ) Otros tevornos

e R veeovctes o

+ Nombee del prayecto - Estado « Propictaric « Fecha de madificacian Fecha de implementacion

|2

Es importante que una vez que completes la primera parte de la
instalacion, es importante que contactes al personal de la Direccién
General de Planeacién y Participacion Ciudadana (DGPYPC) al teléfono
771-719-7262 o al correo electréonico [ ]. Proporciona Unicamente
tu nombre de usuario de KoboToolbox para que puedan agregarte al
proyecto y proporcionarte la URL que necesitaras al configurar la
aplicacion KoboCollect.
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3.3 Instalacion previa en los equipos teléfono celular o
tabletas

Paso 1.- Comenzamos descargando la aplicacion KoboCollect. Para ello,
abre la tienda Play Store haciendo clic sobre un icono como la imagen

siguiente. 4/0

Google Play

Q

Paso 2.- Ahora haz clic en el icono de bUsqueda ®== que se localiza en la
parte inferior de tu pantalla. Luego, ingresa “KoboCollect” en la barra de
busqueda y presiona el botdén de busqueda. Después de hacerlo, se
mostrara una pantalla como la siguiente:

16:47 | 8,4KB/s & © <+ e

& kobocollect Q

©

v Estedispositivo

C KoboCollect
J e

43% 2] | Mas

7 mil resefias ® 72MB Para todos ®@ De

E Kol P slbox

KoboToolbox: recopilacion de datos para entornos humanitarios, de
desarrollo e investigacion

También te puede interesar...

rb.v

Microsoft Teams Adobe Acrobat Reader Microsoft To Do: Lists ~ Mic
47 % para PDF & Tasks 48
4,7 % 4,8 %
oo
88 Q B
Juegos Apps Buscar Libros
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Paso 3.- A continuacion, haz clic en el botdn “Instalar” y espera unos
minutos a que se complete el proceso.

16:47 | 8,4KB/s 2t ©

<« kobocollect

+ Este dispositivo «

KoboCollect
' v/ KoboToolBox

43 % = A 3 Mas

7 mil resefias ® 72MB Para todos @ De

& Kol slbox

KoboToolbox: recopilacion de datos para entornos humanitarios, de
desarrollo e investigacion

También te puede interesar... ->

Microsoft Teams Adobe Acrobat Reader Microsoft To Do: Lists Mic
47 % para PDF & Tasks a8
47 % 4,8 %
1-1-1
B Q lal
Juegos Apps Buscar Libros

Paso 4.- Una vez completada la instalacion, aparecera una pantalla como
la siguiente. Haz clic en el boton “Abrir”.

16:58 | 1,6KB/s £t © il 4G . (T®
-~ :

KoboCollect
v/ KoboToolBox
( Desinstalar )
)
Instalado en todos los dispositivos ~

SEBBE S23_EEA
i |

Bs Instalado

Patrocinado - Sugerencias para ti

l‘vl

ELSA Speak - Aprende  Fortaprest-Préstamos  Dondé Mévil Lin
inglés en linea
a7 % 47w

Mas apps que podrias probar

0 o 09

Juegos Api Buscar Llhros

= @ <
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3.4 Configuracion del servicio

Paso 5.- Al usar la aplicacion por primera vez, es necesario realizar una
configuracion inicial. En la pantalla, selecciona el botdn ‘“Ingresar
manualmente los detalles del proyecto”, tal come.se muestra en la imagen.

&

Capture datos
en cualquier lugar

-4 Configure mediante cédigo QR

Paso 6.- Luego, se mostrara una pantalla en la que deberas ingresar la
direccion electronica (URL) del proyecto proporcionada por el personal de

® 0 Oren

Agregar proyecto

https://ee.kobotoolbox.org/x/PlIEOdbA

region_tula

(@ Después de agregar su proyecto, puede configurario en
Configuracion

DAD DE PLANEACION ¥ PROSPECTIVA
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la Direccion General de Planeacion y Participacion Ciudadana. Luego,
introduce el nombre de usuario y la contrasena, y finalmente selecciona
“‘Agregar”, tal como se muestra en la imagen.

Paso 7.- Luego, se mostrara la siguiente pantalla. Debes seleccionar el
boton “Descargar formulario”.

v 2 O16:54

ee.kobotoolbox.org

+ Iniciar nuevo formulario

/" Borradores

> Listo para enviar

@ Enviado

¥  Descargar formulario

# Borrar formulario

KoboCollect v2024.1.3

Paso 8.- En la siguiente pantalla seleccionaremos el formulario de tu
region y haz clic en el botéon “Obtener los seleccionados”. jListo! Ahora
hemos terminado la configuracion inicial.

17:22 | 0,0KB/s 2t & il 4G
Descargar formulario = Q
Censo de Proyectos de Infraestructura
D y Consulta para los Planes Municipales
de Desarrollo Region 10 Apan
Version: 5 (2024-09-03 16:36:44) ID

abYHuySTwJgNyuok8e6VrR

Obtener
los
Seleccion
ados
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Paso 9.- Ahora seleccionaremos el botdn “Iniciar nuevo formulario”
(imagen 1) y haz clic sobre nombre de tu formulario de la regidn a la que
corresponde tu municipio para iniciar las encuestas. (imagen 2).

Imagen1 Imagen 2

17:30 0,0kB/s £ © il 46, GB TR0 KB 1D <ill4G,

kf.kobotoolbox.org Iniciar nuevo formulario = Q

D Censo de Proyectos de Infraestructura 0
e ; y Consulta para los Planes Municipales
+ Iniciar nuevo formulario deibesarrclio

Version: 8 (2024-08-22 20:42:35)
ID: aantUoMmgnJjMyW7x96V5U

,’ Borradores Agregado: jue., 22 ago., 2024 a las 15:02
> Listo para enviar

9 Enviado

&

Descargar formulario

Borrar formulario

KoboCollect v2024.1.3
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4. GUIA DE USUARIO PARA MANEJO DE
KOBOTOOLBOX

4.1 Acceso

Paso 1.- Para iniciar deberas dar clic en el siguiente enlace o
copialo y pégalo en la barra de direcciones de tu navegador
preferido desde tu celular, tableta o computadora:

Enlace: & https://ee.kobotoolbox.org/x/i6Yd99uL

» Alternativamente, puedes ingresar la direccion
manualmente en la barra de direcciones de tu
navegador.

Al completar este paso, aparecera la siguiente pantalla en tu
equipo. Como lo muestra la siguiente imagen

11:15|0,3KB/s %t © Ll 4G
' ee.kobotoolbox.org/x/TeM8zeWa OAQ @
<
Ul o
v,
G KoboToolbox

Censo de Proyectos de

Infraestructura y Consulta
para los Planes Municipales
de Desarrollo Region

Tulancingo

iNo olvides! Verificar tu
conexion a internet antes
de realizar este primer

Censo de Proyectos de Infraestructura y Consulta para
los Planes Municipales de Desarrollo

El Plan Municipal de Desarrollo es un instrumento para
dirigir las acciones de gobierno en favor de la poblacion
local. Participar en su construccién permite impulsar

programas y proyectos que atiendan las verdaderas

necesidades y aspiraciones de la poblacién, asegurando
la colaboracién entre los niveles de gobierno.

Datos de Contacto-. Nombre Completo

Namero de teléfono

o (@)
= @ <

o)

paso. Asimismo, NO
CERRAR TU NAVEGADOR
hasta que termines todas
las encuestas del dia.


https://ee.kobotoolbox.org/x/i6Yd99uL
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4.2 Llenado del formulario

La encuesta esta estructurada en diversas secciones que deben
completarse con precision para asegurar la integridad de los
datos recopilados. Es importante que cada seccion sea
ingresada con cuidado para no perder informacion valiosa
sobre las opiniones de los ciudadanos. Las secciones se dividiran
como lo muestra el siguiente diagrama:

s N
Bienvenida
' ) ' .. .
Sexo, edad, ocupacion, municipio,
Perfil F---- - colonia o comunidad, nombre,
teléfono
7 \_
(~ Movilidad, Justiciay seguridad, Salud, Educacién, cienciay tecnologia; Desarrollo econémico,
Plan Municipal | ____ industrial y empleo; Medioambiente, Infraestructuray Espacios puiblicos, Cultura, Tramitesy
de Desarrollo permisos, Servicios publicos, Planeaciony Participacionciudadana, bienestar del pueblo,
\ Y \_ Gobernabilidad y derechos humanos, turismo, Campo, Finanzasy transparencia
s ™~ s N
Censo de o . S .
Proyectosde  f---- | Electrificaciony alumbrado publico;agua, drenaje y
saneamiento; calles, caminos y carreteras
Infraestructura
\_ ¢ \_ J
e ~ g )
Documentacion f---- | Fotografias, solicitud o peticién, anteproyecto, otra.
\_ J' J \. y,
g ™ s )
. Cual te gustaria gue fuera el principal logro de tu gobierno
Prospectiva  f----- = g g P P J d
al 2027
\_ J \_ J

Paso 2.- Ahora ingresa el nombre completo empezando por
Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno.

12:21]0,0KB/s & © il 4G
Censo de Proyectos de Infraestructura y Consulta para
los Planes Municipales de Desarrollo

El Plan Municipal de Desarrollo es un instrumento para
dirigir las acciones de gobierno en favor de la poblacién
local. Participar en su construccion permite impulsar
programas y proyectos que atiendan las verdaderas
necesidades y aspiraciones de la poblacion, asegurando
la colaboracion entre los niveles de gobierno.

Datos de Contacto-. Nombre Completo

David Islas Hernandez
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Paso 3.-Introduce el numero de celular. Recuerda que el campo
solo acepta numeros y debe contener exactamente 10 digitos.

12:39 | 0,0KB/s &t © il 4G,

Censo de Proyectos de Infraestructura y Consulta para

los Planes Municipales de Desarrollo

El Plan Municipal de Desarrollo es un instrumento para
dirigir las acciones de gobierno en favor de la poblacién
local. Participar en su construccion permite impulsar
programas y proyectos que atiendan las verdaderas
necesidades y aspiraciones de la poblacién, asegurando
la colaboracién entre los niveles de gobierno.

Datos de Contacto-. Nombre Completo

David Islas Hernandez

Numero de teléfono

N 7712378556

Paso 4.-Ahora selecciona el sexo, edad y ocupacion. Como el
ejemplo que muestra la siguiente imagen.

12:43|0,2KB/s %2t © il 4G
ee.kobotoolbox.org/x/TeM8zeWa (:\3 Q
T ¥ Sexo
Mujer

@ Hombre

Prefiero no contestar

* Edad
Menor de 18 afios
18 a 29 afnos

30 a 39 anos

(® 40a49afios
50 a 59 afios
60 o mas

]* Ocupacion

Hogar
Empleado (a)
Comerciante

@ Trabajador (a) del campo
Estudiante

Profesionista

Independiente
Gobierno

Otro
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*En caso de que la ocupacion del entrevistado (a) no esté
disponible en el catalogo de opciones, podras ingresarla
manualmente seleccionando la opcion "Otro", tal como se
muestra en la imagen siguiente.

* Ocupaciéon
Hogar
Empleado (a)
Comerciante
Trabajador (a) del campo
Estudiante
Profesionista
Independiente

Gobierno

@ Otro

* otro

Profesor

Paso 5.- Luego, selecciona el municipio. Al hacerlo, se
desplegara automaticamente un menu con las colonias
correspondientes. Elige la colonia del entrevistado (a) de la lista,
como en el siguiente ejemplo

13:15| 0,1KB/s £t &5 Laill 4G D
* Municipio

Epazoyucan
Huasca de Ocampo
Mineral del Chico

(&) Mineral del Monte
Omitlan de Juarez

Miner al de la Reforma

* ;En qué colonia vives?
AHUATOCHE
AHUIZOTE
ALONDRA

] CABECERA MUNICIPAL

CENTRO

CIENEGA LARGA
DIFICULTAD
DOLORES

(&) ELHILOCHE

EL HOSPITAL
EL VIENTO

EL ZOPILOTE
ESCOBAR
GUADALUPE
JERUSALEN

JILGUERO

m (- L
] @ -

UNIDAD DE PLANEACION Y PROSPECTIVA
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*Igualmente en caso de que la colonia del entrevistado (a) no
esta disponible en el catalogo de opciones, podras ingresarla
manualmente seleccionando la opcién "Otra", tal como se

muestra en la imagen siguiente.
13:22 | 0,0KB/s %t ©
_SANJOSE ACOSTA
SAN JUAN DE LO ALTO
SAN LUIS
SAN PEDRO HUIXOTITLA
SAN RAMON
SAN VICENTE
SANTA AGUEDA
SANTA ANITA
SANTA MARIA
SANTA ROSALIA
SANTA TERESA
TEZOANTLA
TLAXCALERA
UNIDAD MINERA
VIZCAINAS

OTRA

o

* OTRA

El llano

il 4G, GED

Paso 6.- A continuacion, procederemos a la siguiente seccion,
donde seleccionaremos el tema sobre el cual el entrevistado (a)
desea expresar su opinion, tal como se muestra en la imagen.

13:41 | 3,2KB/s 2t &
* ;De qué te gustaria opinar?
1. Movilidad

2. Justicia y seguridad publica

Ll 4G, 5D

DAD DE PLANEACION ¥ PROSPECTIVA

5. Desarrollo econédmico, industrial y empleo

@ 3. salud
/_-' 4. Educacién, ciencia y tecnologia

6. Medio ambiente

7. Infraestructura y espacios publicos

8. Cultura

9. Tramites y permisos

10. Servicios publicos

11. Planeacion y participacion ciudadana
12. Bienestar del pueblo

13. Gobernabilidad y derechos humanos
14. Turismo

15. Campo

16. Finanzas publicas, transparencia y
rendicion de cuentas
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Paso 7.- Al seleccionar el tema, se desplegara una pregunta con
las opciones de respuesta relacionadas con el tema elegido.
Elige la opcidon que indique el entrevistado (a), tal como se
muestra en la imagen siguiente. Si la respuesta deseada no esta
disponible, selecciona la opcidon "Otro" e ingresa la respuesta
manualmente, siguiendo el procedimiento descrito en
ejemplos anteriores de este manual.

13:55|0,0KB/s %t © il 4G
W 3. Salud

* ¢Cudles consideras las mayores problematicas en la
materia para el municipio?

A. Falta de medicamentos y otros insumos
basicos

B. Insuficiente personal médico

C. Poca o nula difusién de campafias de salud

&l El

D. Personal médico mal capacitado, negligente
o que ofrece mala atencién

E. Insuficientes centros de atencion

F. Falta de ambulancias

G. Otro

Paso 8.- A continuacion, ingresa cuidadosamente la opinion del
entrevistado sobre el tema en la siguiente pregunta, tal como
lo haya expresado. 14:32 | 0,5KB/s 25 © il 45, G

ee.kobotoolbox.org/x/TeM8zeWa ) Q [Z]

* ¢Cuales consideras las mayores problematicas en la
materia para el municipio?

A. Falta de medicamentos y otros insumos
basicos

B. Insuficiente personal médico

C. Poca o nula difusién de campafas de salud
D. Personal médico mal capacitado, negligente
o que ofrece mala atenciéon
E. Insuficientes centros de atencién

F. Falta de ambulancias

G. Otro

* - " =
éQué mejoras sugieres?

Solicitamos mas médicos especialistas
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Paso 9.- En la siguiente seccion de la encuesta, prioriza los
sectores del 1 al 3 segun las necesidades del entrevistado, tal
como se muestra en la imagen siguiente. Recuerda que no se
pueden repetir las respuestas, tendran que ser distintas en cada

cam po 14:47 | 0,0KB/s ¢ © .all 4G,

Censo de Proyectos de Infraestructura

Selecciona el sector de mayor prioridad en tu colonia /
localidad, prioriza de acuerdo a tus necesidades
*

1

Electrificacion y alumbrado publico -

*

2

\ Agua, drenaje y saneamiento -
]* 3

Calles, caminos y carreteras -

Paso 10.- A continuacion, selecciona la principal problematica
relacionada con el tema elegido por el entrevistado, tal como se
muestra a continuacion. Si la respuesta deseada no estd
disponible, selecciona la opcidon "Otro" e ingresa la respuesta
manualmente.

15:11|0,2KB/s ¢ © all 4G

W Electrificacién y alumbrado publico

A continuacion, te solicitaremos informacion respecto a
las necesidades de electrificacion y alumbrado publico
en tu municipio.

* Selecciona la principal problematica en tu calle,
colonia, localidad sobre electrificacion y alumbrado
publico

A. Cobertura eléctrica insuficiente

B. Falta de alumbrado publico

o @ C. Poco o nulo mantenimiento al alumbrado
L . N
publico

D. lenta o mala atencién a los reportes en
] alumbrado publico

E Ninguna

F. Otro
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Paso 11.- Ahora en el siguiente paso ingresa los datos de la
direccion de la problematica identificada, comenzando con la
calle y la colonia, asi como el cdédigo postal relacionado con la
problematica detectada. Debes tener en cuenta que el cédigo
postal debe contener UJnicamente numeros y tener
exactamente 5 digitos.

15:2111,1KB/s %t © alll 4G

¢(Podrias agregar la ubicacion de la problematica
identificada?

» * Direccién (Calle, Colonia)

\ /\ﬂgela Barrientos, Colonia Centro

" Cédigo Postal

42000

Paso 12.- Después ingresaremos la ubicacion exacta mediante
coordenadas. Este proceso realizarlo con dos alternativas:

Opcidén 1. Selecciona el botdn @ , disponible solo si cuentas
con una conexion a internet estable, tal como se muestra en la
Imagen 1. Las coordenadas se mostraran automaticamente en
SuUS respectivos campos.
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15:32 | 0,3KB/s 28 & il 4G CiED

ee.kobotoolbox.org/x/TeMBzewWa O ®

Introduce las coordenadas de la problematica

a P
+* > - [+
& -
- e Py =i
= -
o
= e
Py =
. 4

| = oS > [ Ly e - Imagen 1

,,,,,,

latitud .y ©)

20,123671

longitud (x.y ©)

= @

A

Opcidén 2. Ingresa manualmente la direccién en el campo de
busqueda comenzando por la calle, colonia y municipio (Por

ejemplo: Angela Barrientos, Col. Centro, Pachuca). Al terminar,

haz clicen el boton @ y selecciona en el mapa el punto

Mas cercano a la ubicacion de la problematica. Los campos de
altitud y precision apareceran en blanco, tal como se muestra
en la Imagen 2.

15:49 | 0,5KB/s £v & il 4G, Caa

Introduce las coordenadas de la problematica

B t col.C t P huc Q <>
zs " > Y
s < | @
“Z
s Q=

g :
B

& OperE Bonitace & HUMTanitaTias OpanStrasthas Tear | g 2
J ........ ; magen

latitud (x.y °)
20,124042
longitud (x.y ©)

-98,733642

UNIDAD DE PLANEACION Y PROSPECTIVA
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Nota: Si no dispones de una conexiéon a internet en el
momento, puedes omitir este paso.

Paso 13.-En el siguiente paso, ingresa manualmente la
respuesta de acuerdo a las siguientes preguntas:

¢ Qué? - Ejemplo: Pozo de agua

¢Para qué? — Ejemplo: Abastecer a los 800 habitantes de |a
comunidad

cDonde? — Ejemplo: Comunidad de la Estancia

De acuerdo con la informacion anterior, ingresaremos la
siguiente respuesta en el campo: "Pozo de agua para abastecer
a los 800 habitantes de la comunidad de la Estancia”. Asi como

se muestra en la siguiente imagen.
16:29|0,1KB/s Zt © il 4G

i

* < - . -
¢Cual seria el proyecto para solucionar dicha
problematica?

Pozo de agua para abastecer a los 800 he

Paso 14.-En la siguiente pregunta, selecciona el numero
aproximado de beneficiarios, tal como se muestra en la
imagen.

UNIDAD DE PLANEACION Y PROSPECTIVA
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16:05| 0,0KB/s %t & il 4G (D

¢Cuantos beneficiarios aproximadamente tendria
este proyecto?

1a50
51 a 250
@ 251 a 1000

Mas de 1000

Paso 15.-Posteriormente selecciona las evidencias
correspondientes, unicamente si dispones de alguna(s) de las
opciones descritas en la imagen siguiente.

16:13|0,1KB/s %t © il 4G, (3D

¢Cuentas con alguno de los siguientes documentos?

Fotografia del estado actual

Solicitud/peticion
Anteproyecto
Otros

Ninguno

Upload a file

Q

En caso de contar con alguna de ellas selecciona el botdn de la
opcion “Cargar Archivo”. Recuerda que el archivo no puede
exceder el tamano de 10 MB.

Cargar archivo

Q
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Nota: Al finalizar este paso repetiremos del paso 10 al 15 para
las otras dos problematicas.

Paso 16.-En el Ultimo paso, ingresa manualmente el principal
logro para el ano 2027 del gobierno municipal segun la
perspectiva del entrevistado.

16:38 | 1,4KB/s 42t © | 4G, (BED)

Solicitud/peticién

Anteproyecto
Otros
Ninguno
Upload a file
Haga clic aqui para subir el archivo. (<10} ()

* Finalmente, al 2027;Cual te gustaria que fuera el
principal logro de tu gobierno municipal?Este campo
es obligatorio*

‘ Mas obras viales y calles pavimentadas

& Guardar borrador

iListo! Ahora, solo haz clic en el boton "Enviar" para completar la
encuesta y comenzar una nueva.

« Enviar
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4.3 Recomendaciones

v' Es muy importante mencionar que, si no cuentas con
conexion a internet durante la realizacion de las encuestas,
debes verificar el cuadro del numero de encuestas en
proceso de envio, ubicado en la parte superior izquierda
de la pantalla de tu equipo. Si el conteo muestra "O",
puedes cerrar tu navegador con seguridad. De lo contrario,
tendras que esperar a tener conexion a internet para que
las encuestas recolectadas se envien automaticamente.

16:5210,1KB/s & © il 4G, @B

Cuadro verificador . ee.kobotoolbox.org/x/TeM8zeWa Q Q @
de encuestasc\

UD[]H 0
I o

Y E KoboToolbox

Censo de Proyectos de
Infraestructura y Consulta
para los Planes Municipales
de Desarrollo Region
Tulancingo

Censo de Proyectos de Infraestructura y Consulta para
los Planes Municipales de Desarrollo

El Plan Municipal de Desarrollo es un instrumento para
dirigir las acciones de gobierno en favor de la poblacién
local. Participar en su construcciéon permite impulsar
programas y proyectos que atiendan las verdaderas
necesidades y aspiraciones de la poblacion, asegurando
la colaboracién entre los niveles de gobierno.
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5. Seguimiento de la informacion recolectada (Dashboard)

5.1 Ventajas de un tablero dinamico

v Informes en tiempo real: Permite tomar decisiones
basadas en la informacion mas reciente sin demoras.

v Acceso desde cualquier lugar: Puede accederse desde
cualquier dispositivo con conexion a Internet.

v Interactividad y personalizacion: Permite interactuar con
los datos utilizando filtros, segmentaciones y opciones
personalizadas.

v Anadlisis detallado: Ayuda a identificar patrones vy
tendencias que podrian no ser evidentes.

5.2 Pasos a seguir para la consulta

Paso 1.- Para iniciar deberas hacer clic en el siguiente enlace o
copialo y pégalo en la barra de direcciones de tu navegador
preferido desde tu celular, tableta o computadora:

Enlace: ‘-httos://lookerstudio.qooqIe.com/reoortinq/76a68089—17eb—
4357-b66f-158089ea635f

= Otra opcion seria ingresar la direccion
manualmente en la barra de direcciones de tu
navegador.

UNIDAD DE PLANEACION Y PROSPECTIVA
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Al concluir este proceso, el tablero se mostrara en la pantalla de
tu equipo, tal y como indica a continuacion.

11:45]|1,5KB/s & © 3 .all 46

lookerstudio.google.com/reporting/a9767da C) {} @

© Consuita General de programas de Des. - 4 o P

Distribucién por edad Distribucion por sexo

\II_I_I_I_I_- ’
‘ i y

ot e s s N y

@zs s wass Nencrde 123tce -

Distribucién por temética cambla a "Principal.
Distribucién por ocupacion problem: tica"

Paso 2.- Selecciona la localidad o colonia de tu preferencia para
consultar los datos correspondientes. Recuerda que, al tratarse
de un tablero dinamico, podras hacer clic en cualquier parte de
las graficas para acceder a los datos especificos de la
segmentacion elegida y tus necesidades de informacion.

11:45|1,5KB/s % © B .all 46

lookerstudio.google.com/reporting/a9767dar O Q

& Consulta General de programas de Des. i o P

Distribuci6n por sexo




$& HIDALGO | PLANEACION |

2022-2028

Nota: Recuerda
que la informacion
que refleja el
tablero dindamico
(dashboard) es
resultado del

censo

6. Asistencia Técnica

Si necesitas asistencia técnica o tienes preguntas relacionadas
con el uso de nuestro sistema, por favor no dudes en ponerte
en contacto con el equipo de soporte de la Direccion General
de Planeacion y Participacion Ciudadana (DGPYPC). Puedes
comunicarte con nosotros a través de los siguientes medios:

6.1 Contacto
Teléfono: 771719 7262

Correo Electrénico: larizza.brindis@hidalgo.gob.mx



