Acta nimero: 001/SCT*/06022021

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE APAN,
HIDALGO, PARA ANALIZAR Y APROBAR EN SU CASO LOS PUNTOS: TERCERO, CUARTO, Y
QUINTO, PROPUESTOS EN EL ORDEN DE DIA.

En la ciudad de Apan, Hidalgo, siendo las 09:00 horas del dia 06 de febrero de 2021. Estando
reunidos los integrantes del Comité de Transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo,
ciudadanos, C. Maria Guadalupe Mufioz Romero, Presidenta Municipal de Apan, Hidalgo,
en su calidad de integrante del comité de transparencia, la C. Erika Garcia Mufioz, titular de
la Contraloria Municipal de Apan, Hidalgo, en su calidad de integrante del comité de
transparencia, y el C. Vicente Mufioz Fernandez Director de Transparencia del Municipio de
Apan, Hidalgo, en su calidad de presidente del comité de transparencia, sesionan en las
instalaciones de la Unidad de Transparencia, ubicadas en, calle Zaragoza numero 6, colonia
centro, de Apan, Hidalgo, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 40 fraccion IV y
V, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de Hidalgo.

Por lo tanto, se pone a consideracion del comité de transparencia el presente orden del dia
para esta sesion, siendo en el tenor siguiente:

L Pase de lista y declaracién de corum
1. Declaracién formal de acuerdos validos
1. Andlisis para establecer el calendario de sesiones ordinarias para el periodo
comprendido del 01 de enero, al 31 de diciembre de 2021 (ANEXO i)
v. Andlisis de propuestas de formatos oficiales para el periodo comprendido de la
administracién 2020-2024, para la unidad de transparencia
a) Formato de solicitud de informacidn publica (ANEXO II)
b) Formato de solicitud de datos personales (ANEXO 111)
¢) Formato de control de asistencia universal (para reuniones y capacitaciones)
(ANEXO V)
d) Formato de cedula de inscripcién SIPOT (ANEXO V)
e) Formato de registro de solicitudes (ANEXO Vi)
f) Formato de control de oficios (ANEXO VII)
g) Calendario de entregas de informacién para la Plataforma nacional de
transparencia y portal WEB del Municipio. (ANEXO VIiI)

V. Propuesta de periodos vacacionales de la unidad de transparencia. (ANEXO IX)
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Acta nimero: 001/SCT*/06022021

Primer Punto: Ei Presidente del comité de transparencia C. Vicente Mufioz Fernandez, hace
constar que se encuentran presentes todos los integrantes del comité, y en consecuencia
existe corum, tal como lo precisa el numeral 39 de la citada ley.

Segundo Punto: En virtud de encontrarse reunidos los integrantes del comité de
transparencia, se declaran formalmente validos los acuerdos establecidos en la presente
sesion.

Tercer Punto: El C. Vicente Muioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité de transparencia se sirvan exponer los motivos y/o objeciones
al punto Il del orden del dia de esta sesion de comité ordinario de transparencia.

Ill. del orden del dia: Propuestas de calendario de sesiones ordinarias

Bajo esta tesitura, una vez realizado el andlisis de lo expuesto en el punto il del orden del
dia de esta sesion ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz Fernandez,
presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio
de Apan, Hidalgo, pone a consideracion de los integrantes de este comité a efecto de
confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Ferndndez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacién del 11l punto, del
orden del dia de esta sesidn con la finalidad de establecer:

El calendario de sesiones ordinarias
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Acta nimero: 001/SCT*/06022021

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votacién del punto lil del orden de dia, para el acta de comité 001-SCT*-06022021
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Erika Garcia Mufioz
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.

Cuarto Punto: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité de transparencia se sirvan exponer los motivos y/o objeciones
alos puntos lll, IV yV, del orden del dia y sus respectivos incisos, de esta acta de sesién de
comité ordinario de transparencia

IV. del orden del dia: Anélisis de propuestas de formatos oficiales para el periodo \\

comprendido de la administracion 2020-2024, para la unidad de transparencia
Incisos:

a) Formato de solicitud de informacion publica

b) Formato de solicitud de datos personales

c) Formato de control de asistencia universal

d) Formato de cedula de inscripcion SIPOT

e) Formato de registro de solicitudes

f) Formato de control de oficios
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Acta niumero: 001/SCT*/06022021

g) Calendario de entregas de informacién para la Plataforma nacional de

transparencia y portal WEB del Municipio.

Cuarto punto _inciso _a): el C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de
transparencia y titular de la unidad de transparencia dei Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso a) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
formato de solicitud de informacidén publica para la unidad de transparencia en el periodo
comprendido de la administracion 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el andlisis de lo expuesto en el punto IV inciso a) del
orden del dia de esta sesidon ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacién del IV punto, inciso,
a), del orden del dia de esta sesidén con la finalidad de establecer:

El formato de solicitud de informacién publica

Quedando en este punto de la manera siguiente: \\
Votacién del punto IV, inciso a) del orden de dia, para el acta de comité 001-SCT*-06022021
Nombre del integrante del comité sentido del voto

Acto siguiente: El C. Vicente Muioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y \

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero. )

Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA

Integrante del Comité de Transparencia.

C. Erika Garcia Mufioz \
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA \

Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez. §

Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA
Presidente del Comité de Transparencia.
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Acta numero: 001/SCT*/06022021

Cuarto punto inciso b): el C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de
transparenciay titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso b) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
formato de solicitud de datos personales para la unidad de transparencia en el periodo
comprendido de la administracién 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el anélisis de lo expuesto en el punto IV inciso b) del
orden del dia de esta sesidon ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto siguiente: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacién del IV punto, inciso,
b), del orden del dia de esta sesidn con la finalidad de establecer:

El formato de solicitud de datos personales \

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votacién del punto 1V, inciso b) del orden de dia, para el acta de comité 001-SCT*-06022021

Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Erika Garcia Mufioz

Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA

Iintegrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez. ‘
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA \\\

Presidente del Comité de Transparencia.
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Acta nimero: 001/SCT*/06022021

Cuarto punto inciso ¢): el C. Vicente Mufioz Ferndndez, presidente del comité de
transparenciay titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso c) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
formato de control de asistencias para la unidad de transparencia en el periodo
comprendido de la administracién 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el andlisis de lo expuesto en el punto IV inciso c) del
orden del dia de esta sesidn ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracidn de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacién del IV punto, inciso,
c), del orden del dia de esta sesidn con la finalidad de establecer:

El control de asistencia
Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votacién del punto IV, inciso c) del orden de dia, para el acta de comité 001-SCT*-06022021
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Erika Garcia Mufioz v
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernéndez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.
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 zaE5.2034

Cuarto punto _inciso _d): el C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de
transparenciay titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso d) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
formato de cedula de inscripcion SIPOT para la unidad de transparencia en el periodo
comprendido de la administracién 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el analisis de lo expuesto en el punto IV inciso d) del
orden del dia de esta sesion ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracion de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobaciéon del IV punto, inciso,
d), del orden del dia de esta sesidon con la finalidad de establecer:

El formato cedula de inscripcién SIPOT

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Nombre del integrante del comité sentido del voto

Votacién del punto 1V, inciso d) del orden de dia, para el acta de comité 001-SCT*-06022021 N\

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia. '

C. Erika Garcia Mufioz
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernéndez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.
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Acta nimero: 001/SCT*/06022021

Cuarto _punto inciso_e): el C. Vicente Mufoz Fernandez, presidente del comité de

transparenciay titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso e) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
formato de registro de solicitudes para la unidad de transparencia en el periodo
comprendido de la administracién 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el andlisis de lo expuesto en el punto IV inciso e) del
orden del dia de esta sesion ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracion de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y

titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los

integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacién del IV punto, inciso, \
e), del orden del dia de esta sesién con la finalidad de establecer: )

El formato de registro de solicitudes

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votacién del punto 1V, inciso e) del orden de dia, para el acta de comité 001-SCT*-06022021
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Erika Garcia Mufioz
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.
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Cuarto punto inciso a): el C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de

transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso f) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
formato de control de oficios para la unidad de transparencia en el periodo comprendido
de la administracion 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el analisis de lo expuesto en el punto IV inciso f) del
orden del dia de esta sesidén ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracion de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufoz Fernandez, presidente del comité de transparencia y

titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los

integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacién del IV punto, inciso, \
f), del orden del dia de esta sesion con la finalidad de establecer:

El formato de control de oficios

Quedando en este punto de la manera siguiente: \\

Votacidn del punto 1V, inciso f) del orden de dia, para el acta de comité 001-SCT*-06022021
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Erika Garcia Mufioz
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.
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Cuarto punto_inciso g): el C. Vicente Mufioz Fernandez, Presidente del comité de
transparenciay titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso g) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
calendario de entregas de informacién para la Plataforma Nacional de Transparencia y
portal WEB del Municipio para todas las unidades internas de esta presidencia, en el
periodo comprendido de la administracion 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el andlisis de lo expuesto en el punto IV inciso g) del
orden del dia de esta sesién de comité ordinario de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia vy titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracion de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacion del IV punto, inciso,
g), del orden del dia de esta sesién con la finalidad de establecer:

El calendario de entregas de informacién para la Plataforma Nacional de Transparencia y
portal WEB del Municipio para todas las unidades internas de esta presidencia

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votacién del punto IV, inciso g) del orden de dia, para el acta de comité 001-SCT*-06022021
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Munoz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Erika Garcia Mufioz
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.
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Quinto Punto: El C. Vicente Mufoz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité de transparencia se sirvan exponer los motivos y/o al punto V
del orden del dia de esta sesidon de comité ordinario de transparencia.

V. Propuesta de periodos vacacionales de la unidad de transparencia.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el analisis de lo expuesto en el punto IV inciso a) del
orden del dia de esta sesion ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernadndez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacion del punto V, del orden
del dia de esta sesidén con la finalidad de establecer:

los periodos vacacionales de la unidad de transparencia, quedando en este punto de la
manera siguiente:

Votacién del punto V, del orden de dia, para el acta de comité 001-SCT*-06022021
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Erika Garcia Mufioz
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

\\ N
C. Vicente Mufioz Fernandez. \\\
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA f%

Presidente del Comité de Transparencia.
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Acta nimero: 001/SCT*/06022021

Consecuentemente este comité confirma por voto undnime de sus integrantes declarando
los acuerdos siguientes:

1° Establecer el calendario de sesiones ordinarias para el periodo comprendido del 01

de enero, al 31 de diciembre de 2021 APROBADO

2° Establecer formato de solicitud de informacién publica APROBADO

3° Establecer formato de solicitud de datos personales APROBADO

4° Establecer formato de control de asistencia universal (para reuniones vy \
capacitaciones) APROBADO

5° Establecer formato de cedula de inscripcion SIPOT APROBADO

6° Establecer formato de registro de solicitudes APROBADO

7° Establecer formato de control de oficios , APROBADO

8° Establecer calendario de entregas de informacidn para la Plataforma nacional de

transparencia y portal WEB del Municipio. APROBADO

NN
9° Calendario de periodos vacacionales de la unidad de transparencia. = APROBADO §
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Sexto punto: No habiendo otro asunto por desahogar, el C. Vicente Mufioz Fernandez,

presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio
de Apan, Hidalgo, en la ciudad de Apan, Hidalgo, siendo las 10:05 horas del dia 06 de febrero
de 2021, da por concluida la presente sesién ordinaria de comité de transparencia.

Se cierra la presente acta para constancia, firmando de conformidad al calce y al margen
quienes en ella intervienen.

S}/d- %—4{'
€: Guadalupe Mufioz Romero.

Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo.
Iintegrante del Comité de Transparencia.

: cg oz Fernandez.
Titular Unidad de Transparencia.

Presidente del Comité de Transparencia.
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Unidad de Transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo.

Su solicitud con numero de folio PE- -202___ hasido recibida exitosamente
por el sujeto obligado Ayuntamiento de Apan, Hidalgo.

Fecha: Apan, Hidalgo a del mes de del afio

Hora:
Datos del Solicitante
* Nombre(s) * Apellido paterno * Apellido materno
la siguiente informacion es de caracter unicamente estadistica
* Sexo M H

fecha de nacimiento

nive! educativo \

ocupaciéon

iCémo te enteraste de tu derecho a la informacién?

* Correo electrénico que cite para recibir notificcaciones
* Domicilic que cite para recibir notificaciones {siempre que sea dentro del municipio de este sujeto cbligado)

rdalidad en la que prefieres se te otorgue acceso a la informacion, de estar disponible en dicho medio

* fisico * electrénico * otro medio, especifique

* Sujeto obligado al que solicita ia informacion

* INFORMACION QUE SOLICITA

intructivo: Los datos marcados con asterisco son de llanado obligatorio por el solicitante, de ser necesario
podra ocupar la parte posterior de este formato para continuar con la redaccion de informacion solicitada.




Unidad de Transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo.

Su solicitud con numero de folio PE- -202___ hasido recibida exitosamente
por el sujeto obligado Ayuntamiento de Apan, Hidalgo.

Fecha: Apan, Hidalgo a del mes de del afio

Hora:
Datos del titular de los datos personales
* Nombre(s) * Apellido paterno * Apellido materno
- Datos del representate legal
* Nombre(s) * Apellido paterno * Apellido materno
ia siguiente informacion es de caracter unicamente estadistica
* Sexo M H

fecha de nacimiento

nivel educativo

ocupacién

¢Como te enteraste de tu derecho a ia informacion?

*Cc o electronico que cite para recibir notificcaciones
* Domicilio que cite para recibir notificaciones (siempre que sea dentro del municipio de este sujeto obligado)

* Descripcion clara y presisa de los datos personales que se quiera rectificar, cancelar u oponerse a su tratamiento

* descripcion del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el titular.
* ACCESO * RECTIFICACION * CANCELACION * OPOSICION

En su caso documentos o informacidn que faciliten la localizacion de los datos personales, entre ella, el drea responsabl
del tratamiento.

* Sujeto obligado al que solicita la informacidn

Nota: para hacer efectivo cualquiera de los derechos arco debera

Intructivo: Los datos marcados con asterisco son de llanado obligatorio por el solicitante, de ser necesario
podra ocupar ia parte posterior de este formato para continuar con Ia redaccion de informacion solicitada.




Anexa W\

Cedula de registro de responsables designados por la unidad administrativa del sujeto obligado Ayuntamiento de Apan, Hidalgo, para realizar la
entrega y captura de informacién de las obligaciones de transparencia, previstas en los articulos 69 y 70 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica para el Estado de Hidalgo.

SUJETO OBLIGADO: Municipio de Apan, Hidalgo.

Unidad Interna generadora de informacién: [

Nombre del titular de la unidad interna:

Correo electrénico del la unidad interna: l

Nombre del responsable designado: |

Cargo, puesto o comision:

Telefono oficial: l Telefono Personal:

Adscripcién: ! Ubicacién:

Datos de la responsiva para obligaciones de transparencia y acceso a plataforma SIPOT

Aviso de Privacidad
si no Simplificado

Asignacion de Usuario: D:l usuario: [ 1
Asignacion de contrasefia ED Contrasefia: l l

fracciones asignadas a el area que deberan ser entregadas de acuerdo al calendario de entregas programado para el ejercicio fiscal correspondiente,
en tiempo y forma., cuando por algun motivo no se entregue la informacién en tiempo y forma estipulados debera esta ser reportada mediante
oficio motivando la demora y ratificado de visto bueno por el Presidente Municipal.

articulo Fraccion articuio Fraccion articuio Fraccion articuio Fraccion

los formatos deberan ser llenados de conformidad con Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacidn y estandarizacién de la informacién 7
de las obligaciones establecidas en el Titulo Quintoy en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién PGUKa,
que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia. \

Titular del drea administrativa Responsable designado
nombre y firma nombre y firma

Unidad de Transparencia
nombre y firma

En la ciudad de Apan, Hidalgo siendo las horas del dia de del afio , se da formalidad a el acto
de designacién de responsable de responsabilidades de transparencia del drea antes mencionada, para los efectos a que de lugar.
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A nexes UL

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

CONTROL DE NUMEROS DE OFICIO
Y/O ASUNTO

l:.l ::7:3 ' = ;.— V nero ; 77:‘
or / 004 / el | 6/ Eneo /]

| [ 31/ e 7]
or / ooa/ ] | 12/ Eneo /B |  OfcosoicwdoosstzicaAN ]
o / o0/ el | 13/ neo /08Bl | OfcioSoictud0051621SeguridadPiblics |
or_/ o012/ sl | 14/ Enero /]

DT/ 016 / ] | 18/ Enero /| | ] SegundoRecordatorioSolicitud 00018821Secretarla______________________|
DT/ 018 / | | 22/ Enero /| | | Oficiocapacitacion MAlH todaslasdreas27012021 |
T/ 022/ mwwe] | 22/ Enero /PO | __ Oficiocapacitacion TAIH todasiasdreas27012021 |

# | 22/ Eneo /EBOBM | Oficiocapacitacion At todaslasdreas27012021 |

[or / om/ wwsl | 22/ 6neo S LBM | OficocapactsconMAMtodssiasdress2zozozt |
or_/ o0/ messl | 22/ Eneo /LB |  OfciocapaciaconMAHtodsshsiress2ioroz |

DT / 034/ mwedl | 22/ nero /LB | OfcocapacimconTAMrodasiasdresszzozozt |

or / o/ el | 22/ Eneo /LBl | OfcocaaciconlTANtodsslasiress2iomozr |

or / oss/ mees| | 22/ eneo  /LBOBM |  OfcocapacitaconTAMtodssimsaress27oozi |

T / oto/ e | 2/ eo /LS | OdocpacconMAMwmmisaesszopon |

or / oi2/ mmsl | 22/ eneo /OB | OfcocspctaconfAmrodasfsaresszolar |

or / oi/ weeel | 22/ tneo QBB |  OfciocapsciuconfTAMwdashsresszrona0s |

o v |z e O Ofidocaeciscon TAR todasiestrems 201200

Dv / oss/ mw] | 2/ neo s D@OBM | OfcocapactconMAMtodssiasiresszionozs |

or / 00/ mwe| | 22/ eneo /LB |  OfcocapactaconTAWtodssiasiresszronozi |

or / 052/ g#s] | 22/ Eneo /LB | OfcocopactaconMARtodashsiresszomor |

for [ ose/ mmml | 20/ eneo /BBOBMl | OfcocpsctaconiTAHtodaslsaress2oi2r |
or / oso/ w) | 22/ Eeo /[ L80BM | OfcocapacmconMAHtodmslsaress2oron |

or / oss/ el | 22/ Eneo /88N |  OfciocapactaconARtodaslasiress2rorz |

or / oo/ ses| | 25/ encRo /LESB | OfcocactaconAWREGDORESZZOI0

[ "o/ enero  /0B0Bl | oOfcocamaciaconiTANRcGDORESZOIZOZI

DT / oos/ peml | 25/ enveRo /LM | OfciocapactaconTAWREGDORES2701201 |

ot / oo/ ms| | 25/ enero /L@eEll |  OfcocapactconTAMREGDORESZOI00 |
or / oca/ mws | 25/ eno /BB | OfcocapactaconlTAWREGIDORES201201 |

ot / o0/ ww | o5/ eneno /LSS | OfcocspsctaconfAMREGDORESS270m202 |

or / 072/ wwws| | 2/ FesReRo / [@08M| |  OficoinformedesoictudesAHdeimésdeeneozo2t |

or / ova/ emsl | 4/ FesRe0 ,LB0BH | Ofcosolcrudona2éziCommora |
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Resolucién: 001/SCT*/06022021

Tercero: se instruya a la unidad de transparencia del sujeto obligado Presidencia
Municipal de Apan, Hidalgo, para que una vez cerrada la presente acta se publique en
el portal WEB correspondiente a este Municipio en las fracciones de obligaciones de
transparencia que corresponda.

Por lo que se somete a consideracion de este comité de dicha determinacién en
términos del articulo 40, fraccién IV, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica para el Estado de Hidalgo.

RESUELVE

Primero: este comité es competente para conocer y resolver en materia de establecer
politicas para facilitar la obtencién de informacién y el ejercicio del derecho de acceso

a la informacion. \

Segundo: en consecuencia, una vez analizadas las propuestas de 1. el calendario de
sesiones ordinarias para el periodo comprendido del 01 de enero, al 31 de diciembre
de 2021, 2.- el formato de solicitud de informacidn publica, 3.- el formato de solicitud
de datos personales, 4.- el formato de control de asistencia universal (para reuniones
y capacitaciones), 5.- el formato de cedula de inscripcion SIPOT, 6.- el formato de
registro de solicitudes, 7 el formato de control de oficios, 8.- el calendario de entregas
de informacién para la Plataforma nacional de transparencia y portal WEB del
Municipio, 9.- el calendario de periodos vacacionales de la unidad de transparencia,
quedan aprobados por unanimidad de votos por lo que se instruye al director de
transparencia, titular de la unidad de transparencia, de este sujeto obligado 1.- se
publique en el portal WEB correspondiente a este sujeto obligado en las fracciones de
obligaciones de transparencia que corresponda.

Tercero: cimplase.

Asi lo resolvieron y firman al margen y al calce de la presente resolucién, asi como de
los anexos a la misma los integrantes de este comité de transparencia, ciudadanos,
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Resolucién: 001/SCT*/06022021

Quinto: el C. Vicente Mufioz Ferndndez presenta ante la primera sesidn ordinaria de
comité de transparencia, el formato de control de asistencia universal (para reuniones
y capacitaciones).

Sexto: el C. Vicente Mufioz Fernandez presenta ante la primera sesién ordinaria de
comité de transparencia, el formato de cedula de inscripcién SIPOT.

Séptimo: el C. Vicente Muiioz Fernandez presenta ante la primera sesién ordinaria de
comité de transparencia, el formato de registro de solicitudes.

Octavo: el C. Vicente Mufioz Fernédndez presenta ante la primera sesién ordinaria de
comité de transparencia, el formato de control de oficios.

Noveno: el C. Vicente Mufoz Ferndndez presenta ante la primera sesién ordinaria de
comité de transparencia, el calendario de entregas de informacién para la Plataforma
nacional de transparencia y portal WEB del Municipio.

Décimo: el C. Vicente Mufioz Fernandez presenta ante la primera sesién ordinaria de
comité de transparencia, el calendario de periodos vacacionales de la unidad de
transparencia.

CONSIDERANDO

Primero: Que conforme a lo dispuesto en el articulo 40 fraccién IV de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo, este
comité es competente para establecer politicas para facilitar la obtencién de la
informacioén y el ejercicio del derecho al acceso a la informacién.

Segundo: de acuerdo a las propuesta hechas ante este comité, son procedentes.

“Gobierno que crece con transparencia y gestién”
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Resolucion:

001/SCT*/06022021 Goblemo Municipal

Resolucién - 001-SCT*-06022021

Visto para resolver la aprobacién de los puntos lll, IV incisos a), b), c), d), e), ), g) v

V del acta de sesidn ordinaria de comité de transparencia no. 001-SCT*-06022021, para el
periodo de la administracién 2020-2024.

RESULTANDO

Primero: que con fecha 06 de febrero de 2021 el C. Vicente Mufioz Fernandez
presenta ante ia primera sesion ordinaria de comité de transparencia, 1. ei caiendario
de sesiones ordinarias para el periodo comprendido del 01 de enero, al 31 de
diciembre de 2021, 2.- el formato de solicitud de informacion publica, 3.- el formato
de solicitud de datos personales, 4.- el formato de control de asistencia universal (para
reuniones y capacitaciones), 5.- el formato de cedula de inscripcién SIPOT, 6.- el
formato de registro de solicitudes, 7 el formato de control de oficios, 8.- el calendario
de entregas de informacidn para la Plataforma nacional de transparencia y portal WEB
del Municipio, 9.- el calendario de periodos vacacionales de la unidad de
transparencia.

Segundo: el C. Vicente Mufioz Fernandez presenta ante la primera sesion ordinaria
de comité de transparencia, el calendario de sesiones ordinarias para el periodo
comprendido del 01 de enero, al 31 de diciembre de 2021.

Tercero: el C. Vicente Mufioz Ferndndez presenta ante la primera sesion ordinaria de
comité de transparencia, el formato de solicitud de informacidn publica.

Cuarto: el C. Vicente Mufioz Fernadndez presenta ante la primera sesién ordinaria de
comité de transparencia, el formato de solicitud de datos personales.
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Resolucién: 001/SCT*/06022021

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero, Presidenta Municipal de Apan, Hidalgo, en su
calidad de integrante del comité de transparencia, la C. Erika Garcia Mufioz, titular de
la Contraloria Municipal de Apan, Hidalgo, en su calidad de integrante del comité de
transparencia, y el C. Vicente Mufioz Fernandez Director de Transparencia del
Municipio de Apan, Hidalgo, en su calidad de presidente del comité de transparencia,
en la ciudad de Apan, Hidalgo a las 10:15 horas del dia seis de febrero de 2021.

Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo.

Integrante del Comité de Transparencia.

ular dé€ la Unidad de Transparencia.

Presidente del Comité de Transparencia.
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