Acta numero:

001/sCT*/27042022

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE APAN,
HIDALGO, PARA ANALIZAR Y APROBAR EN SU CASO LOS PUNTOS: TERCERO, CUARTO, Y
' QUINTO, PROPUESTOS EN EL ORDEN DE DIA.

En la ciudad de Apan, Hidalgo, siendo las 11:00 del dia 27 de abril de 2022. Estando reunidos
los integrantes del Comité de Transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, ciudadanos, C.
Maria Guadalupe Mufioz Romero, Presidenta Municipal de Apan, Hidalgo, en su calidad de
integrante del comité de Transparencia, la Lic. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez titular
de la Contraloria Municipal de Apan, Hidalgo, en su calidad de integrante del comité de
Transparencia, y el C. Vicente Mufioz Ferndndez Director de Transparencia del Municipio de
Apan, Hidalgo, en su calidad de presidente del comité de Transparencia, sesionan en las

instalaciones de la Unidad de Transparencia, ubicadas en, calle Zaragoza numero 6, colonia
centro, de Apan, Hidalgo, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 40 fraccién IV y
V, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo.

Por lo tanto, se pone a consideracién del comité de Transparencia el presente orden del diz
para esta sesion, siendo en el tenor siguiente:

I Pase de lista y declaracion de corum
1. Declaracién formal de acuerdos validos
1. Andlisis para establecer el calendario de sesiones ordinarias para el periodo
comprendido del 01 de enero, al 31 de diciembre de 2022
V. Andlisis de propuestas de formatos oficiales para el periodo comprendido de la

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)
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g
Formato de registro de solicitudes (ANEXO V) .
Formato de control de oficios (ANEXO VI) \
Calendario de entregas de informacién para la Plataforma Nacional de
Transparencia y portal WEB del Municipio. (ANEXO VII)
V. Propuesta de periodos vacacionales de la unidad de Transparencia. (ANEXO Viil) \

administracion 2020-2024, para la unidad de Transparencia
Formato de solicitud de informacion publica (ANEXO 1)
Formato de solicitud de datos personales (ANEXO I1)
Formato de control de asistencia universal (para reuniones y capacitaciones)
(ANEXO I11)
Formato de cedula de inscripcién SIPOT (ANEXO 1V)

R
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Primer Punto: El Presidente del comité de Transparencia C. Vicente Mufioz Ferndndez, hace
constar que se encuentran presentes todos los integrantes del comité, Y en consecuencia
existe corum, tal como lo precisa el numeral 39 de la citada ley.

Segundo Punto: En virtud de encontrarse reunidos los integrantes del comité de
Transparencia, se declaran formalmente validos los acuerdos establecidos en la presente
sesion.

Tercer Punto: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de Transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a lo:
integrantes de este comité de Transparencia se sirvan exponer los motivos y/o objeciones
al punto Ill del orden del dia de esta sesién de comité ordinario de Transparencia.

lll. del orden del dia: Propuestas de calendario de sesiones ordinarias

Bajo esta tesitura, una vez realizado el andlisis de lo expuesto en el punto 1l del orden del
dia de esta sesién ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz Fernandez,
presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio
de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a efecto de
confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de Transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacion del 11l punto, del
orden del dia de esta sesidn con la finalidad de establecer:

El calendario de sesiones ordinarias
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Acta nimero: 001/SCT*/27042022

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votacién del punto Il del orden de dia, para el acta de comité 001/SCT*/27042022

Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.

Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA

Integrante del Comité de Transparencia.

C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez

Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA

Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez. -
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.

Cuarto Punto: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de Transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los [\ |
integrantes de este comité de transparencia se sirvan exponer los motivos y/o objeciones a

los puntos IIl, IV y V, del orden del dia y sus respectivos incisos, de esta acta de sesién de
comité ordinario de transparencia

IV. del orden del dia: Andlisis de propuestas de formatos oficiales para el periodo
comprendido de la administracién 2020-2024, para la unidad de transparencia

Incisos:
a) Formato de solicitud de informacién pablica
b) Formato de solicitud de datos personales

c) Formato de control de asistencia universal

d) Formato de cedula de inscripcién SIPOT

e) Formato de registro de solicitudes

R\
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Acta nimero: 001/SCT*/27042022

g) Calendario de entregas de informacién para la Plataforma nacional de

Transparencia y portal WEB del Municipio.

Cuarto punto inciso a): El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de
Transparencia y titular de la unidad de Transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo,
solicita a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al
punto IV inciso a) de el orden de dia este comité de Transparencia para determinar y
establecer el formato de solicitud de informacién publica para la unidad de Transparencia
en el periodo comprendido de la administracién 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el analisis de lo expuesto en el punto IV inciso a) del
orden del dia de esta sesién ordinaria de comité de Transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de Transparencia y titular de la unidad de Transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a
efecto de confirmary aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto siguiente: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de Transparencia y
titular de la unidad de Transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacion del IV punto, inciso,
a), del orden del dia de esta sesién con la finalidad de establecer:

El formato de solicitud de informacién publica

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votacién del punto 1V, inciso a) del orden de dia, para el acta de comité 001/SCT */27042022
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.
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Acta nUmero: 001/SCT*/27042022

Cuarto punto _inciso b): El C. Vicente Muifioz Fernandez, presidente del comité de
Transparencia y titular de la unidad de Transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo,
solicita a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al
punto IV inciso b) de el orden de dia este comité de Transparencia para determinar y
establecer el formato de solicitud de datos personales para la unidad de Transparencia en
el periodo comprendido de la administracién 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el andlisis de lo expuesto en el punto IV inciso b) del
orden del dia de esta sesién ordinaria de comité de Transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de Transparencia y titular de la unidad de Transparencia {\ |
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto siguiente: EI C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de Transparencia y
titular de la unidad de Transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacién del IV punto, inciso,
b), del orden del dia de esta sesién con la finalidad de establecer:

El formato de solicitud de datos personales \

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votaci6n del punto 1V, inciso b) del orden de dia, para el acta de comité 001/SCT*/27042022 \
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Marfa Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufoz Fernandez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.
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Cuarto punto inciso ¢): El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de
transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso c) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el

Acta nimero:

formato de control de asistencias para la unidad de transparencia en el periodo
comprendido de la administracion 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el anilisis de lo expuesto en el punto IV inciso c) del
orden del dia de esta sesidn ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Ferndndez, presidente del comité de transparencia y

titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los

integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacidn del IV punto, inciso,

c), del orden del dia de esta sesién con la finalidad de establecer:

El control de asistencia x

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votaci6n del punto 1V, inciso c) del orden de dia, para el acta de comité 001/SCT*/27042022

Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Ferndndez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA
Presidente del Comité de Transparencia.
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Cuarto punto inciso d): El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de
transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso d) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
formato de cedula de inscripcién SIPOT para la unidad de transparencia en el periodo
comprendido de la administracién 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el andlisis de lo expuesto en el punto IV inciso d) del
orden del dia de esta sesién ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia v titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a
efecto de confirmary aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernéndez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacion del IV punto, inciso,

d), del orden del dia de esta sesién con la finalidad de establecer:

El formato cedula de inscripcién SIPOT \
Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votaci6n del punto 1V, inciso d) del orden de dia, para el acta de comité 001/SCT*/27042022 \

Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.
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Acta nimero: 001/SCT*/27042022

Apan

Cuarto_punto inciso e): El C. Vicente Mufioz Ferndndez, presidente del comité de

transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso e) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el

formato de registro de solicitudes para la unidad de transparencia en el periodo
comprendido de la administracién 2020-2024. ‘
N\
Bajo esta tesitura, una vez realizado el anilisis de lo expuesto en el punto IV inciso e) del
R

orden del dia de esta sesién ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacién del IV punto, inciso,
e), del orden del dia de esta sesion con la finalidad de establecer:

El formato de registro de solicitudes

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votacion del punto 1V, inciso e) del orden de dia, para el acta de comité 001/SCT*/27042022 \
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez.

Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA
Presidente del Comité de Transparencia.
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Cuarto punto _inciso f): El C. Vicente Muifioz Fernandez, presidente del comité de

transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso f) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
formato de control de oficios para la unidad de transparencia en el periodo comprendido
de la administracién 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el analisis de lo expuesto en el punto IV inciso f) del
orden del dia de esta sesién ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a
efecto de confirmary aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los

integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacion del IV punto, inciso,
f), del orden del dia de esta sesién con la finalidad de establecer:
El formato de control de oficios k

Quedando en este punto de la manera siguiente:

Votaci6n del punto 1V, inciso f) del orden de dia, para el acta de comité 001/SCT*/27042022
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Ferndndez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA

Presidente del Comité de Transparencia.
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Acta nimero: 001/SCT*/27042022

Cuarto punto inciso g): El C. Vicente Mufioz Ferndndez, Presidente del comité de

transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita
a los integrantes de este comité se sirvan exponer los motivos y/o objeciones al punto IV
inciso g) de el orden de dia este comité de transparencia para determinar y establecer el
calendario de entregas de informacién para la Plataforma Nacional de Transparencia y
portal WEB del Municipio para todas las unidades internas de esta presidencia, en el
periodo comprendido de la administracién 2020-2024.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el analisis de lo expuesto en el punto IV inciso g) del
orden del dia de esta sesién de comité ordinario de transparencia, el C. Vicente Mufioz
Fernandez, presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparenci
del Municipio de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité
efecto de confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla.

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y

titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los < \
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacion del IV punto, inciso, =
g), del orden del dia de esta sesién con la finalidad de establecer:
El calendario de entregas de informacién para la Plataforma Nacional de Transparencia y
portal WEB del Municipio para todas las unidades internas de esta presidencia
Quedando en este punto de la manera siguiente:
Votaci6n del punto 1V, inciso g) del orden de dia, para el acta de comité 001/SCT*/27042022 \
Nombre del integrante del comité sentido del voto
C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.
C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.
C. Vicente Mufioz Fernandez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA
Presidente del Comité de Transparencia.
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Quinto Punto: El C. Vicente Mufioz Fernandez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los )% 3
integrantes de este comité de transparencia se sirvan exponer los motivos y/o al punto V

'3

Acta nimero:

del orden del dia de esta sesién de comité ordinario de transparencia.

V. Propuesta de periodos vacacionales de la unidad de Transparencia.

Bajo esta tesitura, una vez realizado el anilisis de lo expuesto en el punto V del orden del
dia de esta sesidn ordinaria de comité de transparencia, el C. Vicente Mufioz Fernandez,
presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio

de Apan, Hidalgo, pone a consideracién de los integrantes de este comité a efecto de
confirmar y aprobar la propuesta, de lo contrario desecharla. |

Acto seguido: El C. Vicente Mufioz Fernéndez, presidente del comité de transparencia y
titular de la unidad de transparencia del Municipio de Apan, Hidalgo, solicita a los
integrantes de este comité se sirvan emitir su voto para la aprobacién del punto V, del orden
del dia de esta sesion con la finalidad de establecer:

los periodos vacacionales de la unidad de transparencia, quedando en este punto de la
manera siguiente:

Votacion del punto V, del orden de dia, para el acta de comité 001/SCT*/27042022
Nombre del integrante del comité sentido del voto

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero.
Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo. CONFIRMA
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Vicente Mufioz Fernandez.
Titular de la Unidad de Transparencia. CONFIRMA
Presidente del Comité de Transparencia.
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Acta numero: 001/SCT*/27042022

Consecuentemente este comité confirma por voto unanime de sus integrantes declarando

los acuerdos siguientes: *%
S

1° Establecer el calendario de sesiones ordinarias para el periodo comprendido del 01

de enero, al 31 de diciembre de 2022 APROBADO

2° Establecer formato de solicitud de informacién publica APROBADO

3° Establecer formato de solicitud de datos personales APROBADO \

4° Establecer formato de control de asistencia universal (para reuniones vy
capacitaciones) APROBADO :

5° Establecer formato de cedula de inscripcién SIPOT APROBADO
6° Establecer formato de registro de solicitudes APROBADO
7° Establecer formato de control de oficios APROBADO R

8° Establecer calendario de entregas de informacién para la Plataforma nacional de

transparencia y portal WEB del Municipio. APROBADO

9° Calendario de periodos vacacionales de la unidad de transparencia. APROBADO
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Acta nimero: 001/SCT*/27042022 Gebierno

Sexto punto: No habiendo otro asunto por desahogar, el C. Vicente Mufioz Fernandez,
presidente del comité de transparencia y titular de la unidad de transparencia del Municipio
de Apan, Hidalgo, en la ciudad de Apan, Hidalgo, siendo las 11:55 horas del dia 27 de abril
de 2022, da por concluida la presente sesién ordinaria de comité de transparencia.

Se cierra la presente acta para constancia, firmando de conformidad al calce y al margen
quienes en ella intervienen.

Presidenta Municipal constitucional de Apan, Hidalgo.
Integrante del Comité de Transparencia.

C. Lizbeth Estephanie de Santiago Méndez.
Contralora Municipal de Apan, Hidalgo.
Integrante del Comité de Transparencia.

Presidente del Comité de Transparencia.
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