Informe del
Programa Anual

de Desarrollo Archivistico

Municipio de Apan, Hidalgo




INDICE

PRESENTACION ......ooouiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeseees s e e se s ssesseesensasesssnseees e 3
1. OBJETIVOS DEL PADA 2024 ......oueeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeseeesseseeeessn 4
OBJETIVO GENERAL ........ooovieieeieeeeeeeeeeeeee e 4
OBJETIVOS ESPECIFICOS ... 4
2. RESULTADOS Y EVIDENCIAS ......ocoviivieieeeeeeseeseeseeseeeeeesesr s 5
3. RESUMEN DE PRIORIDADES POR ATENDER EN EL EJERCICIO
2025 oottt ettt 8
A)  NIVEL ESTRUCTURAL .....oovimieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeee e, 8
B)  NIVEL DOCUMENTAL......cooiueieieeeeeeeeseeeeeeeseeeeseeeesee e seeeeeee. 8
C)  NIVEL NORMATIVO ..o 9
4. CONSIDERACIONES GENERALES ......cocoviueeeemeseeseeeessseesssesian. 9
ANEXO ..ot 11

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2024
PALACIO MUNICIPAL S/N, COLONIA CENTRO, C.P. 43900 APAN, HGO. TEL: 748 91 20304



PRESENTACION

De acuerdo con el articulo 26 de la Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Hidalgo, los
Ayuntamientos, como sujetos obligados, “deben documentar todo acto que derive del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, asi como transparentar y permitir el
acceso a la informacion generada, obtenida, adquirida o en su posesion, protegiendo los datos
personales que conforme a estas leyes deban resguardarse”.

Asi también, de acuerdo con los articulos 26 de la Ley General de Archivos y el art. 25 de la
Ley de Archivos para el estado de Hidalgo, el Ayuntamiento de Apan, como sujeto obligado,
debe desarrollar un informe anual donde se detalle el cumplimento del Programa Anual, el
cual debera publicarse en enero del siguiente afio del ejercicio fiscal (LGA, art. 26; LAEH,
art. 25), debiendo entregar una copia al Archivo General del Estado (LAEH, art. 25).

Con base en estos ordenamientos, el Ayuntamiento de Apan, Hidalgo, como sujeto obligado
en el marco juridico nacional y estatal en materia de archivo, presenta el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024. Con este ejercicio se da cuenta
de los resultados obtenidos en los niveles estructural, normativo y documental en los
objetivos planteados.

En el nivel estructural, la planeacion 2024 incluyé temas de gestion del espacio ante el
Archivo General del Estado de Hidalgo, la operacion de la Unidad Central de
Correspondencia, asi como adecuaciones al espacio que ocuparia el Archivo Histdrico.

En el nivel documental, se planteé la elaboracién de los instrumentos archivisticos
de la administracion vigente en ese momento; el funcionamiento de la
Unidad Cenfral de Correspondencia; el andlisis de procesos vy
procedimientos archivisticos; la identificacidbn de necesidades vy
oportunidades de mejora; expurgo en Archivo de Concentraciéon; asi como
escaneo y sanitizacién en el Archivo Histérico.

Finalmente, en el periodo referido no se incluyeron objetivos especificos relacionados con el
cumplimiento normativo en materia de archivos. Sin embargo, algunos objetivos plantearon
temas relacionados con la elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica



y regularizacién de espacios adecuados para la Unidad Central de Correspondencia y el
Archivo Historico.

Considerando lo anterior, el Ayuntamiento de Apan Hidalgo, presenta el Informe del PADA
2024, como un instrumento que contribuye al desarrollo de la actividad archivistica, a la
transparencia y al derecho de acceso a la informacién publica, en el marco general de los
Derechos Humanos.

1. OBJETIVOS DEL PADA 2024
OBJETIVO GENERAL

Llevar a cabo las acciones para el cumplimiento de la normatividad vigente en materia de
archivo, verificando los procesos y registros necesarios para que se tenga una eficiente
gestion documental, procurando la identificacion, clasificacion, organizacion, orden,
conservacion y preservacion de los documentos durante su ciclo vital.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Gestionar ante el Archivo Estatal el registro del Archivo Municipal.

e Terminar la elaboracion de los instrumentos archivisticos de la actual
administracion.

¢ Implementar el funcionamiento de la Unidad Central de Correspondencia.

e Analizar los procesos y procedimientos para el manejo de la documentacion.

e Beneficios de los buenos procedimientos archivisticos a través de asesorias
personalizadas en cada area administrativa.

e Identificar las necesidades y oportunidades de mejorar en el archivo.

e Continuar con el expurgo documental de las diferentes Areas del Archivo de
Concentracion

e Seguir con la gestiéon del acondicionamiento del lugar que ocupard el Archivo
Historico.

e Escanear documentos del Archivo Historico.

e Sanitizar documentos de Archivo Histoérico.
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2. RESULTADOS Y EVIDENCIAS

Se presentan las actividades programadas en el PADA 2024. La evidencia documental se
presenta como anexo al presente documento.

Actividad gl Estatus Observaciones Evidencia
| Elaboracién de | Enero | Cumplido | Sin observaciones | Informe Anual del PADA 2023 |
| informe anual del ‘ | 3
| PADA 2023. :

|

1
‘
|
[ |
‘ |
|
|

:Eﬁlﬁbi‘ﬁféﬁéﬁlivﬁﬂrﬁﬁgg o ‘Cuaﬁlﬁ; a Sm observaciones | PADA 2024

| PADA 2024. i ; ; §

'Registro del Sistema | Enero- | Cumplido en | Se realizd con base en el oficio | Ofico |
| Institucional de | Febrero w | mes posterior | OM/AGE/DSEA/1370/2024, | OM/AGE/DSEA/1370/2024 |
| Archivo. ; 1 con fecha 21 de junio de 2024 |

| |

|
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Registro del Grupo ;-ﬁﬁéfo- T Cumplldo en \ Se realizo con base en el oﬁcm Oficio
interdisciplinario. | Febrero mes posterlor OM/AGE/DSEA/1370/2024, OM/AGE/DSEA/ 1370/2024
| ‘ \ | con fecha 21 de junio de 2024 ‘!

Elaboracion de | Marzo-Abril | Conavance |Se cuenta con versiones | No se presenta al no contar con |
Cuadro General de | | | preliminares. | validacion
| Clasificacion ‘ : ‘
| Archivistica. ‘ |
e | | |
Elaboracion de | Mayo-Junio | Conavance |Se cuenta con versiones  No se presenta al no contar con |
Catalogo de | | preliminares. validacion
Clasificacion | |
Archivistica. ‘
| Guia simple de | Julio- | Pospuesta | Una vez quc ser tenga el | No se presenta al no contar con |
5 Archivo. | Agosto ‘ ‘ Catalogo de  Clasificacién | validacion

; | Archivistica aprobado por el

l ‘ | Archivo General del Estado de |

'Hidalgo se procederd a la|
| elaboracion del Catélogo ‘

Inventarios Enero- | Con avance | 1 | Se cuenta con versién prellmmar ‘ No se presenta al no contar con |
documentales. diciembre | ‘ del inventario archivo 2020- 2024 validacion
| i |
| | | o | |
Expurgo y : Enero- | Con avance , Se realiza conforme a las | No se cuenta con evidencia, ya
clasificacion de | diciembre | | actividades del drea. | que el inventario est4 pendiente |
Archivo de | | | de verificar y no se cuenta con
Concentracion. | | | procesos de dictaminacion
Conservacion de Enero | Cumplido Sin observaciones | Oficio
Papel en Archivo de ‘ | PM/SGM/ARC/012/2024 y
Concentracion por f | fotograﬁas
medio de ‘
Fumigacién. ‘ i
| Exposwlon de | Octubre | Cumplido en | A pesar del cambio de | Oficio
Documentos de | ; mes posterior | administracion, a partir de | PM/SGM/ARC/005/2025
Archivo Histérico. | | septiembre se realizaron las |
' | gestiones necesarias para la §
i exposicion titulada “Apan y el
| Altiplano Hidalguense en la i
i Revolucion”, que tuvo lugar del |
‘ 17 de noviembre al 31 de
diciembre de 2024, con el
rescate del acervo del Archivo
| Histérico Municipal, asi como
| con parte del acervo fotografico
4 3 del Museo Comunitario de
; i L Apan S R
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| Asimismo, se realizaron cuatro

! visitas guiadas a esta exposicion
a pablico en general, un grupo de
estudiantes de preescolar, y dosa
grupos de preescolar y de adultos
mayores del DIF Municipal.

Seguir con la gestion | Enero- Pospuesto | Durante los meses de febrero y | Oficio PM/319/2024
de la restauracién del ' diciembre marzo se realizo el traslado del

museo, lugar que | acervo del archivo histérico del |

salvaguardara el | espacio improvisado en la |

Archivo Histérico | segunda planta del edificio

conocido como “La Casa de dia”
al espacio que estuvo ocupando
la STPINNA

| Con fecha 2 de diciembre, la
| titular de la Presidencia solicitd
' la prérroga de la obra suspendida
cortespondiente a la Antigua
Estacion Ferroviaria, actual sede
— 7 || —— | del Museo Comunitario. L= 2 caaes o o cwes
Digitalizacion del Enero- Cumplido Durante ¢l mes de abril se hizo = Oficio PM/SG/ARC/003/2025
Archivo Histérico | diciembre entrega del equipo de scanner al
Archivo historico. A partir de ese
momento a la fecha, se
capturaron 106 volimenes, 190
expedientes y 27, 740 fojas.

Sanitizacion de "Enero- | (Z_ur_n[;]ido Se realiz sanitizacion parcial y | PM/SGM/AM/005/2024
expedientes del diciembre artesanal de 20 cajas con un
Archivo Historico. namero aproximado de 40 mil

fojas no clasificadas

Unidad Central de  Febrero | Cumplido Sin observaciones Se informa que la
Correspondencia correspondencia se reciben en
interna funcionando. una unidad central.




3. RESUMEN DE PRIORIDADES POR ATENDER
EN EL EJERCICIO 2025

A) NIVEL ESTRUCTURAL

Se observan condiciones de infraestructura inadecuadas de los archivos historico y de
concentracion, debido a que el PADA 2024 no incluy6 la atencion de este aspecto para el
caso del archivo de concentracion, y para el archivo histdrico se realizaron gestiones sin que
se haya logrado la habilitacion del espacio hasta el presente. La gestion de ambos espacios y
su infraestructura es una necesidad urgente para el desarrollo archivistico en 2025.

Asimismo, derivado del Diagnostico en materia de archivo 2025-1 del Municipio de Apan,
Hidalgo, se observan necesidades de mejora en algunas areas operativas de archivo de
tramite, entre ellas, falta de espacios adecuados, mobiliario, equipo informatico, entre otros.
De igual manera, es necesario continuar con las fumigaciones en archivo de concentracion y
en las areas de archivo de tramite que asi lo requieran.

Finalmente, es necesaria la aprobacion de la estructura orgénica para la operacion del Sistema
Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario, para la correcta administracion de los
archivos del Ayuntamiento en todos sus procesos.

B) NIVEL DOCUMENTAL

Es necesario elaborar y regularizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica, ya
que no cuentan con validacidon. Asimismo, revisar los inventarios documentales del archivo
de concentracion e iniciar procesos de dictaminacion.

Asimismo, dar continuidad a las actividades de difusion del patrimonio documental a través
del Archivo Histérico, procurando su periodicidad. Una de las actividades primordiales para
ello es la digitalizacion de su acervo, para lo cual es importante dar continuidad a esta
actividad y optimizar los procesos. También es necesario sistematizar los procesos de
sanitizacion de los expedientes, con un registro adecuado.

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA)
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C) NIVEL NORMATIVO

Se requiere contar con Manuales de procedimientos de las diferentes areas que integran el
Ayuntamiento, asi como reglamentos especificos en materia de archivos para Archivo de
Concentracion y Archivo Histdrico. Esto a su vez favorecera la correcta actualizacion de los
Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

Considerando los objetivos planteados en el PADA 2024, se observa la necesidad de contar
con un Sistema Institucional de Archivos actualizado y validado por el Ayuntamiento, el cual
debe estar basado en la estructura organica propia de la nueva administracion municipal.

Asimismo, se requiere de manera urgente designar a los responsables de archivo de tramite
de todas las éreas, ya que su ausencia puede derivar en una gestion documental ineficiente
que obstruya la localizacién y consulta de documentacion. Asimismo, es necesario mejorar
las condiciones de infraestructura, con recursos humanos capacitados en materia de archivo;
de igual manera, gestionar condiciones adecuadas para el resguardo de archivo de todas las
areas operativas.

Estas condiciones son necesarias para el correcto funcionamiento del Sistema Institucional,
por lo que resulta también primordial contar con los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica.

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 26 de la Ley General de Archivos y el art.
25 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, se elabora el presente Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, y cuenta con el visto bueno de la

\

titular de la Presidencia Municipal de Apan, Hidalgo.



Mtro. David de Jests Plgita;' }”erez
Coordinador de Archivo * ¢

Dra. Mariy
Presidenta Municip
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ANEXO
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|

| Municipio de
!

i Apan, Hidalgo.
|

Presentacion.

Con la finalidad de dar cumplimiento al Art. 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, la Coordinacién de Archivos del Municipio de Apan Hidalgo,
presenta el Informe anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023.

Cabe destacar y hacer mencion que derivado de la evaluacion de los avances
en la ejecucion de las acciones comprometidas, se observé que algunas se
vieron afectadas debido a cambios en la estructura orgénica, falta de personal y
presupuesto para el Area, entre otros aspectos.

Marco Juridico.

El articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo: Los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el (ltimo dia
del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

informe Anual del PADA 2023

Palacio Municipal $/N, Colonia Centro, C.P. 43900 Apan, Hgo. Tel: 748 91 20304
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é
|
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Municipio de
| Apan, Hidalgo.

Informe.

Por lo anterior se presenta el cronograma de actividades con logros, avances y
cambios, de acuerdo con las actividades a realizar para cumplir con los objetivos
establecidos en el PADA 2023 del Ayuntamiento Municipal de Apan Hidalgo, el
monitoreo es el siguiente:

. Elaboracion de
. informe anual del

PADA 2022
 Elaboracion  del
. PADA 2023

|

I
- Acreditacion del |
Cfitular de la
- Coordinacién de |
. Archivo ‘

- Municipal

Periodo de
Realizacion
- comprometido |

Enero

Enero

Enero

| Cumplido

' Cumplido

Cumplido

Observaciones

El informe del Plan Anual de |
Desarrollo Archivistico se
elabord en tiempo y forma
como lo marca la Ley de

Archivos para el Estado de
Hidalgo en su Art. 25, y fue

publicado en el portal
electrénico oficial del
Ayuntamiento Municipal y

- donde puede ser consultado:

| ‘“" c/www . apan.aob.my/ i

' El plan Anual de Desarrollo,?

| Archivistico se elaboré en|

I tiempo y forma como lo marca |
la Ley de Archivos para el

i Estado de Hidalgo en su Art. |

| 22, y fue publicado en el porta! ‘

- electrénico oficial del |

Ayuntamlento Municipal yi

donde puede ser consultado

Para dar cumphmlento al Art. |

en mes | 26 de la Ley de Archivos para |

- posterior

el Estado de Hldalgo eldia 23 |
" de Junio se ingreso el oficio
con la informacion |
correspondiente  para el
registro del titular para su |

4
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{ Municipio de
| Apan, Hidalgo.
|

Acreditacion del |
encargado de la

Coordinacion de
Archivo
Municipal

- Registro del |
| Sistema
Institucional de
Archivo

" Enero- Febrero |

;
]
|
|

' Registro del

' Grupo
Interdisciplinario

Informe Anual dei PADA 2023

Enero

- Cumplido
en mes
posterior.

Pospuesta

Enero- Febrero  Pospuesta

- acreditacion ante el Archivo |
 Estatal. El dia 29 de Junio se |
dio respuesta a la solicitud |
requerida quedando ya la|
| acreditacién antes |

- mencionada.

' Para dar cumplimiento al Art.
26 de la Ley de Archivos para
- el Estado de Hidalgo, el dia 23
~de Junio se ingresé el oficio
con la informacion

correspondiente  para el
- registro del titular para su
acreditacion ante el Archivo

 Estatal. El dia 29 de Junio se |

| dio respuesta a la solicitud
' requerida quedando ya la
' acreditacion antes |

[ mencionada.

| Debido a que no se tiene alin |
un organigrama funcional |
' aprobado por el H.
- Ayuntamiento para trabajaren |
- el Archivo Municipal, no se ha |

obtenido el registro del

' Sistema  Institucional  ante |

| Archivo Estatal, es por ello que

'Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo.

esta tarea se ha pospuesto
' hasta que se tenga aprobado, |
‘para  poder asi dar|
cumplimiento a lo que
establece el articulo 20 de la |

' Debido a que no se tiene an |
. un  organigrama funcional

| aprobado por el H.
- Ayuntamiento para trabajar en

- el Archivo Municipal, no se ha |
obtenido el registro del

| Sistema  Institucional ante

Palcmo Municipal §/N, Colonia Centro, C.P. 43900 Apan, Hgo. Tel: 748 91 20304



i
| Municipio de
| Apan, Hidalgo.

|

Elaboracién del

Cuadro General |
' de Clasificacion
' Archivistica

; ,
 Elaboracién  de |
. Catalogo de |
 Clasificacién  de |
- Archivistica. 5
| Guia Simple de |
 Archivo !
|

|
' Inventarios
' Documentales

|

infoime Anual del PADA 2023

Marzo-Abril

Mayo-Junio

Julio-Agosto | Pospuesta

Enero-
Diciembre

' Con

|
!

i

i

avance

'Con

avance

" Con

avance

- Archivo Estatal, es por ello que
|esta tarea se ha pospuesto

hasta que se tenga aprobado, |
- para poder asi dar |
cumplimiento a lo que
establece el articulo 20 de la
Ley de Archivos para el

' Estado de Hidalgo, que es

obtener el Registro del Grupo ;

_Interdiciplinario.

‘Una vez que se haya
- registrado el Archivo Municipal |
‘ante el Archivo Estatal se
procedera a solicitar la
' revisién del Cuadro General |

de Clasificaciébn Archivistica |

' que ya se tiene en avance de
. su elaboracién.

'Una vez que se tenga el
registro del Archivo Municipal |
‘ante el Archivo Estatal, se
' procedera a la solicitud de la |
revision del avance que se
tiene elaborado del Catalogo |

 de Clasificacion Archivistica.

- Una vez que este el Catalogo |
~de Clasificacién Archivistica |
aprobado por el Archivo
| Estatal se procederda a la .
- elaboracién de la Guia Simple |

. de Archivo.

Actuaimente  se  tienen
- inventarios documentales |

' generales por fondo, area vy
' afio, de los cuales dichos

archivos se estan trabajando |
en la clasificacion de la |

“informacién por éareas, para

ipoder asi tener un mayor |

. control de los mismos y asi |

Palacio Municipal S/N, Colonia Centro, C.P. 43900 Apan, Hgo. Tel: 748 91 20304



i Municipio de

| Apan, Hidalgo.
' Expurgo y
clasificacion de
Archivo de |

Concentracidn

,‘ Expurgo y |

' clasificaciéon de
' Diario Oficial

Conservacién de |
' Papel en Archivo |
de
' Concentracion |
por medio de
fumigacién

infoime Anudl del | 2023

Enero-
Diciembre

Enero-Jutio

Enero

{

{
i
|
{

f

' Cumplido

' Cumplido

Cumplido

depurar lo que anterior a la ley |
' no estad considerado archivo |

.como fal, para que estos,

frabajos a futuro reditden

' inventarios documentales mas |

fehacientes y asi tener un |
mayor control en el archivo de |

| concentracion.

Para dar cumplimiento a los

trabajos del archivo de
-concentracién se  clasifico
' papel de trabajo que ya no
' tenia ninguna utilidad para las |
areas productoras de la

documentacién y que no es
considerado archivo por Ia'
naturaleza de su origen. |
Para dar cumplimiento con el |
expurgo, se clasifico unos |
diarios y periodicos oﬁcialesi

que ya no tenian ninguna |

' validez documental. El dia 12 |

de Mayo se citd al grupo.

interdisciplinario para dar su |

visto bueno y en su caso la

' aprobacion de la baja§

documental. 1
El dia 13 de enero se realizé ef |
servicio de fumigaciéon en e!
archivo de concentracion, |

.contra plagas de pape!, i
| principalmente  contra el |
- pececillo de plata, que es la |

l

principal plaga devoradora de
- papel. 5

' También se cuenta con
- extintores colocados en areas

. especificas del mismo, al igual
'donde se encuentra en
resguardo el archivo histérico

Pclocno Mummpal S/N, Colonia Centro, C.P. 43900 Apan, Hgo. Tel: 748 91 20304



I
|
i Municipic de
{

|

‘ Apan, Hidalgo.
- Exposicion  Octubre ' Pospuesta | Debido a la restauracién del |
 fotografica de | | - museo, lugar que |
. documentos de 5 - salvaguardara el archivo §
| Archivo Histérico. ; histérico  municipal,  se |

- éncuentra en resguardo en un |
~area de acceso restringido, |
| para lo cual se considera
‘ conveniente  exiraer  los
| , documentos e imagenes
g cuando ya se empiecen a
! - escanear los documentos.
‘ Enero- Cumplido  En todo el afio se hicieron |
' Seguir con la Diciembre | diversas gestiones ante el
gestion de Ila | INAH por parte del encargado |
| restauracion  del | ; del archivo histérico para la
- museo lugar que | { restauracion del museo lugar |
 salvaguardara el | que salvaguardara el archivo |
- Archivo Histérico. | | histérico cuando esté en
‘ s
|
1
L

' condiciones para ser !

N reubicado. |
“Unidad Central | Febrero Con ' Ya se tiene acondicionado el
de i | avance lugar, y también se tiene el |
- Correspondencia | i equipo de impresora y demas |
 interna 1 papeleria que seran |
funcionando I necesarios para que empiece |

|

a funcionar la Unidad Central |
de Correspondencia; solo se |
esté esperando la autorizacién |
‘ 1 y revisiobn del organigrama
g ;, para poder designar al |
“ z personal adecuado para la |

{

realizacion de los trabajos que i
| se llevaran a cabo en dicha |

area. o |

Informe Anval det PADA 2023
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| Municipio de
| Apan, Hidalgo.
}'

Tabla de resultados finales

Acciones | Cumplida Con Sin | Pospuesta Resuiltado
comprometid | s avanc avanc | final
as e e

16 8 4 0 4 16

En cuanto a los riesgos identificados, mediante las actividades del cronograma se
atendieron las acciones propuestas para la prevencién y mitigacién de los mismos

Andlisis de resultados y mejora.

Referente al punto de entregables que existe en el Plan Anual, cabe hacer
mencion que conforme a los objetivos planteados, se detectd oportunidades de
mejora en:

Areas de oportunidad B Propuestas de mejora
Instrumentos archivisticos ' Seguir gestionando el organigrama
- funcional para Archivo de esta actual
administracién para culminar la
__elaboracién de los mismos
' - Se seguira gestionando los recursos
- Unidad Central de Correspondencia | humanos para que entre en funcién la |
' Unidad Central de Correspondencia en |
- o - el primer trimestre del proximo afio. |
Organizacion del Archivo de ' Retomar la solicitud de requisicion de |
| Concentracién ‘ personal fijo para trabajar en el Archivo
| - de Concentracion, para la captura,
) - conservacién y irabajos del mismo
Registro del sistema institucional de | Se retomaré el tema del registro de las
Archivo. Areas ante el Archivo General del
- Estado de Hidalgo, de acuerdo a la
- estructura orgéanica vigente,
- gestionando la validacion del
| organigrama funcional para Archivo.
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Mejorar la comunicacion entre las | Realizar mas revisiones y asesorias
areas - para disipar las dudas de las areas y
- asi mejorar las condiciones de los
. Archivos.

La Coordinacion de Archivo del Municipio de Apan Hidalgo, continta
trabajando para que el Archivo se consolide y asi poder optimizar sus
procesos en materia archivistica.

Aprobacion.

El presente Informe Anual de Cumplimiento PADA 2023 de Apan Hidalgo, fue
elaborado por la encargada del Area coordinadora de Archivo Municipal y sometido
a revision y aprobacién por la Titular del Archivo Municipal de Apan Hidalgo y
Presidenta Municipal Constitucional, respectivamente.

" Marfa Guadalupe
Presidenta Municipal CodZGmcion
De Apan Hidalgo
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Encargada del Area Coord
Del Archivo Municipal
De Apan Hidalgo
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MARCO LEGAL

Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo

o Sistema Estatal de Archivos

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pblica para el
Estado de Hidalgo

o Ley Orgdnica Municipal del Estado de Hidalgo

o Constitucion Politica del Estado de Hidalgo

Informe Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2024
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PRESENTACION

De conformidad con lo establecido en el Articulo 22 de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, los sujetos obligados en su sistema institucional,
deberdn elaborar un Programa Anual y publicarlo en su portal electrdnico
en los primeros freinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente,
mismo que deberd contemplar la planeacién, programacién y evaluacion
para el desarrollo de los archivos con un enfoque de administracién y
mitigacion de riesgos y proteccion de los derechos que de ello deriven, asi
como implementar acciones en el sujeto obligado que incluyan la
actualizacion y el mejoramiento en general en referencia en materia de
archivo.

Asi mismo también se debe desarroliar un informe donde se detalla el
cumplimento del Programa Anual De Desarrollo Archivistico (PADA) el cual
tambien deberd publicarse en enero del siguiente ejercicio fiscal una vez
que se haya ejecutado el mismo en mencién.

Por lo anterior la Presidencia Municipal de Apan Hidalgo a través de la
Coordinacion de Archivo, determina que el PADA es un instrumento de
soporte a las actividades a realizar en materia de Archivos durante el
ejercicio fiscal en curso.

Informe Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2024
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MARCO TEORICO

La presidencia Municipal de Apan, Hidalgo; es una Institucién Piblica y de
Servicios, con cercania hacia la gente lo que ha contribuido a un gran
avance en el desarrollo social, econdmico y politico de la civdad, lo que
refleja resultados de gestion dentro de sus comunidades, colonias,
fraccionamientos, villas o rancherias.

En ese sentido, las Areas administrativas de la Presidencia Municipal realizan
actividades de forma cotidiana en el ejercicio de sus funciones, generando
documentos fisicos y/o electrénicos que se integran en expedientes
organizados y clasificados archivisticamente, lo que exige la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo y demds disposiciones legales y normativas
aplicables, tomando en consideracion  Sistema Institucional de Archivos
(SIA) de la Presidencia Municipal de Apan Hidalgo v Io que emana de este,
tales como es ;

o El grupo interdisciplinario de Archivos.
o Losinstrumentos de control y consulta archivisticos.

Lo anterior va a permitir que la Presidencia Municipal de Apan Hidalgo
tenga una adecuada y oportuna gestién en sus dreas productoras vy en los
archivos de frdmite

Por ello, se reconoce la importancia de las actividades archivisticas que dia
con dia se desarrollan en el ejercicio de las funciones y atribuciones de los
Servidores Publicos, basdndose en el cumplimiento de las disposiciones que
por la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; especificamente en el
Capitulo V, en el cual describe los lineamientos para la elaboracién del Plan
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), acciones que se deben llevar a
cabo para la construccidn del Archivo Municipal.

Informe Anual de Desarrolio Archivistico PADA 2024
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JUSTIFICACION

A través del Programa Anual de Desamollo Archivistico (PADA), o
Coordinacién de Archivo Municipal de Apan Hidalgo busca proporcionar
las heramientas necesarias que permitan tener un Sistema Institucional de
Archivos que busque promover el uso de métodos y técnicas archivisticas
gue contribuyan a la eficiencia y la eficacia en la administracién de

Archivos, para su correcto control y que contribuyan en el avance de las
funciones diarias.

Con base en lo anterior, es primordial contar con todas las heramientas,
material y personal necesario, para que el ciclo vital de la documentacion
propicie una mejora continua en los procesos, que conlleven a la '
transparencia de la informacion,

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Municipio de Apan, Hidalgo;
se elabora en el marco de las funciones para el Area Coordinadora de
Archivos, establecidas en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo en
su Articulo 22, mismo que se citd en la presentacion de este plan anual, que
esta disefiado para llevar a cabo acciones inmediatas con la finalidad de
atender en materia de Archivo cada una de las Areas generadoras de
documentos, en este caso son los Archivos de Trdmite los que se encargan
de la administracidn de dichos documentos con la aplicacién de los
mecanismos de registro por lo que se requiere de recursos humanos y
materiales para la operacion de la misma.

Por otra parte, con la implementacion del PADA, se busca establecer una
coordinacién y comunicacién con los responsables de los Archivos de
Tradmite y Concentracién que permitan un frabajo conjunto e institucional,
cumpliendo con lo establecido en la Ley de Archivos para el Estado de
Hidalgo.
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Las actividades que integran el PADA 2024 de este Municipio, esian
orientadas para dar cumplimiento a las necesidades de las actividades
especificas que afecten la conservacion y preservacion de los documentos,
como son:

e Cumplir con la nomatividad en materia de archivo.

o Establecer estrategias archivisticas reguladas, registradas y organizadas.

e Obtener una buena locdlizacion de informacién de manera eficiente y
eficaz.

o Proporcionar el acceso a la informacién, colaborando en la reduccién
de tiempos para dar respuesta a las solicitudes requeridas.

o Fortalecer los espacios destinados para los tres tipos de Archivo,

o Proteger la cultura archivistica y la obligacién de mantener archivos
actualizados y de calidad.
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OBIJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Llevar a cabo las acciones para el cumplimiento de la normatividad
vigente en materia de archivo, verificando los procesos y registros necesarios
para que se tenga una eficiente gestion documental, procurando la
identificacion, clasificacion, organizaciéon, orden, conservacion vy
preservacion de los documentos durante su ciclo vital.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

o Gestionar ante el Archivo Estatal el registro del Archivo Municipal.

o Terinar la elaboraciéon de los instrumentos archivisticos de la actual
administracion.

e Implementar el funcionamiento de la Unidad Central de
Correspondencia.

o Andlizar los procesos y procedimientos para el manejo de la
documentacién.

e Beneficios de los buenos procedimientos archivisticos a través de
asesorias personalizadas en cada drea administrativa.

e Identificar las necesidades y oportunidades de mejorar en el archivo.

e Continuar con el expurgo documental de las diferentes Areas del
Archivo de Concentracion

e Seguir con la gestién del acondicionamiento del lugar que ocupard
el Archivo Historico.

e Escanear documentos del Archivo Histdrico.

e Sanitizar documentos de Archivo Histdrico.

tnforme Anual de Desarolio Archivistico PADA 2024
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PLANEACION

A fin de alcanzar los objetivos planteados en el PADA 2024, la Coordinacion
de Archivos ha programado una serie de actividades durante el presente
ejercicio, encaminadas a la mejora continua para la Aplicacidon de los
procesos archivisticos

Dichas mejoras, deben realizarse en el periodo y tiempo establecido en el
cronograma de actividades y con la participacién de los titulares de los
Archivos de Trdmite, Concentracién e histérico para poder llegor al objetivo
principal.

REQUISITOS

Para poder dar cumplimiento a los objetivos del presente PADA, se
describen las siguientes necesidades para el mejoramiento de los Archivos
y la ejecucion de actividades:

e Contar con la estructura orgdnica funcional para el Archivo Municipal
validado por el Ayuntamiento de esta Administracion.

e Rastrear las estructuras orgdnicas de las adminisiraciones anteriores.

e Contar con cada uno de los instrumentos de control y consulta
archivistico.

e Involucrar a los responsables del Archivo de Tramite, para la realizacion
de las actividades que se necesiten en el drea de Archivo.

e Capacitar al personal implicado con los archivos.

e Apoyary asesorar al personal responsable de archivos de frdmite para la
clasificaciéon de sus documentos.

e Contar con personal capacitado y con equipo de oficina en el Archivo
de Concentracion y para la Unidad Central de Cormrespondencia.

Informe Anual de Desanollo Archlvistico PADA 2024

Palacio Municipal S/N, Colonia Centro, C.P. 43900 Apan, Hgo. Tel: 748 91 20304



| Municipio de
! Apan, Hidalgo

ALCANCES

Con la elaboracion del PADA, se pretende dar cumplimiento a lo que
dispone la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo en sus articulos 22, 23
y 24.

Se pretende tener el registro del Archivo Municipal ante el Archivo Estatal,
para ferminar de elaborar los Instrumentos Archivisticos de la actual
administracién que servirdn de control de los archivos de trédmite de las
diferentes Areas del Ayuntamiento Municipal.

Haciendo referencia al Archivo de Concentracién se seguird con los
trabajos de expurgo vy clasificacion de la informacién, esto para que se
pueda solicitar ante el Archivo General del Estado de Hidalgo el dictamen
de la valoracién documental de la informacién, para que se puedan dar
de baja y tener su destino final o en su defecto solicitar una transferencia
secundaria al Archivo Histérico.

En el tema de la Unidad Central de Cormrespondencia se pretende poner
en funcibn de manera intemnna y también a su vez recepcionando
correspondencia externa. Se pretende seguir gestionando los recursos
humanos y materiales que aun se necesitan para ello.

En el Archivo Histérico se seguird con los trabagjos de remodelacion del
museo, trabajos que son gestionados ante el INAH. El museo serd el lugar
que salvaguarde todos los documentos histéricos que tiene nuestro
municipio, también se hard la difusién del mismo como marca el Articulo 31
Fraccion Il de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo. A su vez también
se empezardn los frabajos de digitalizacién y sanitizaciéon del mismo, para
que a mediano plazo al finalizar los frabajos se dé acceso para su consulta
al publico en general.

10
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ACTIVIDADES

o Vdlidar el registro del Sistema Institucional de Archivo ante la

Autoridad pertinente.

Terminar de elaborar los instrumentos archivisticos de cada afo de la
actual administracién, para que sean revisados y vdlidados por el

Archivo Estatal.

Asesorar a los encargados del Archivo de Trdmite en
actualizaciones del mismo, para que se tenga una mejor

administracion documental.

Seguir con la clasificacién y expurgo en el Archivo de Concentracién,
para que la Autoridad competente redlice dictdmenes

documentales.

Seguir con la gestién de los trabgjos de restauracion del museo ante

el INAH, lugar que salvaguardard el Archivo Histérico.
e Difusion del Archivo Histérico mediante exposicion fotogréfica.
e Sanitizacion de documentos/expedientes del Archivo Histérico.,

Digitalizacién de documentos/expedientes del Archivo Histérico.

Informe Anual de Desarmrollo Archivisiico PADA 2024
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ENTREGABLES

Integrantes del Sistema Institucional de Archivos,

Integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

inventario Documental.

Catdlogo de Disposicion Documental.

Guia Simple de Archivo.

Expurgo y clasificacién en el Archivo de Concentracion.

Difusidon del Archivo Historico.

Digitalizacion del Archivo Histdrico.

Unidad Central de Correspondencia; funcionando de manera interna.

NN N N N NN

RECURSOS

Para llevar a cabo el desarrollo de las actividades del PADA 2024, se tienen
contemplados los siguientes recursos necesarios para lograr los objetivos
planteados.

A) Recursos Humanos:

e Contar con persondl fijo, 2 personas asignadas para llevar a cabo las
diferentes actividades que se requiere en la Unidad Central de
Correspondencia.

o Contar con personal fijo, 2 personas para trabajos de expurgo vy
clasificacién en el Archivo de Concentracién.

e Coordinar y vigilar la integracién y organizacion de los expedientes
producidos en cada una de las unidades administrativas.

e Lo Coordinacién de Archivo Municipal, con la colaboracién de las
diferentes unidades administrativas generadoras de documentos,

12
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coadyuvard en la elaboracién de los instrumentos de control y consulia
archivisticos.

B) Recursos Materiales:

Equipos de coémputo de escritorio.
Equipos de codmputo portdtiles (Lap Top).
Mesas de trabajo.

Espacios adecuados.

Memorias USB.

Detectores de humo

Cdamaras de video vigilancia.
Fumigacién contra pececillo plateado

Informe Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2024
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coadyuvard en la elaboracién de los instrumentos de control y consulta
archivisticos.

B) Recursos Materiales:

Equipos de coémputo de escritorio.
Equipos de coémputo portdtiles (Lap Top).
Mesas de trabajo.

Espacios adecuados.

Memorias USB,

Detectores de humo

Cdmaras de video vigilancia.
Fumigacion contra pececillo plateado
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TIEMPO DE IMPLEMENTACION Y CRONOGRAMA DE

ACTIVIDADES
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‘Expurgo y clasificacion |

de Archivo de |

Concentracion. :

‘Conservacién de . |

Papel en Archivo de , i | ‘
Concentracién ~ por | | } }
~medio de Fumigacién. | ' k i
Exposicién  de | | ‘ i B - i
' Documentos de : E o

Archivo Histérico. | i e i

[ ‘ |

Seguir con la gjééﬁéri ;
de la restauracion del
museo  lugar que |
salvaguardarg el i
Archivo Histérico :

Digitalizacion ~ del
Archivo Histdrico. ¢

Sanitizaciéon
expedientes del
_Archivo Histérico. G . o '
Unidad Central de | s !
Correspondencia i e ’ |
interna funcionando. @ : ! i
I i
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Laptop Acer 14 |

pulgadas, 8 GB, |
Windows 10

Computadora

de escritorio HP

Allin One, 21.5
pulg., 4GB,
Windows 10.

Cémara
Fotogrdfica
Canon
Memoria USB ’

|
Detectores de |
humo |

Escalera fijera

|

g
Diablo de carga i '

|

Cdémaras de
video vigilancia |

~ NOTA: LOS PRECIOS NO SE PLASMAN EN EL ANTERIOR RECUADRO DERIVADO DE LA VARIACIS DE

35

COSTOS

Capacitaciones, frabagjo de campo vy la:
. funcionalidad de cada uno de los departamentos
de Archivo.

Trabajo de oficina en la Unidad Central de
Correspondencia.

' Digitalizacién de archivo y frabajo de campo.

1
i

Traspaso de informacién digital y electrénica,

| Prevencién y seguridad en  Archivo  de |
Concentracion e Histérico i

Concentracién e Histérico., 3

i

Recoleccién y fraslados de archivo.

i P'or'd”s'd'l'véébdrdqr el Archivo Histérico Muhicipol
E cuando esté fijo en el museo.

PRECIOS QUE PUDIERAN TENER PARA EL 2024.
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ADMINISTRACION DEL PADA

Las comunicaciones entre el drea Coordinadora de Archivos y los
Responsables de Archivo de Trdmite, se hardn a iravés de comeos
electrénicos, oficios y/o reuniones de trabaijo.

PLANIFICAR LAS COMUNICACIONES

La coordinacién de Archivo Municipal de Apan Hidalgo establecerd
comunicacién con cada uno de los responsables:

e Reuniones presenciales.

e Capacitaciones y asesoria.

e Comunicados, oficios, circulares.
e Correo electrénico oficial.

e Programas, planes e informacion.

REPORTE DE AVANCES

Se solicitardn informes sobre los avances en los Archivos de Tramite a fin de
ver si se estd cumpliendo con la captura y clasificacidon de sus documentos
y verificar que los Responsables de Archivo apliquen correctamente las
instrucciones establecidas con la finalidad de garantizar una adecuada
gestion documental.

i7
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CONTROL DE CAMBIOS

Al término de cuatro meses se verificard si es necesario hacer algin cambio
en el presente Programa, a fin de gjustar el cronograma o cualquiera de os
recursos necesarios para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos

generales y especificos.

PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS

IDENTIFICACION DE RIESGOS

; .-“;r(_;,;) da é?(:j._;r_j.::;, Dﬂi;«;,‘..i’gxi,st,h')lk del
Rlesgo
perali No realizar el expurgo

'y clasificacién  del
Archivo de
. concentracién.

No contar con los
instrumentos de
Control vy Consulta
Archivisticos.

Documental

Dafio o deterioro de
la documentacién

Documental

salvaguardada en los |

archivos.

Mercado

Escases de material y |
equipo para cumplir |
con los trabajos de la |

mayor orden en el
Archivo Municipal no
se cumplen, ya que
no es funcional.

Anular la ejecucion

del Archivo hacia la
Ciudadania.

Los objetivos de tener |

No confar con la |
disponibilidad de la |
informacién al |

| momento de |
| requerirse.

No se cumple con los |

obijetivos

establecidos a falta |
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Unidad Cenfral de | de material y equipo , o ;
Comespondencia vy | del drea. “
Archivo de
Concentracién. ‘

{

1 {

Documental  Errores en la | Clasificacion y 3 ' 3
Clasificacién y ubicacién erénea de |
ubicacién de  los | la documentacién en
documentos. . los lugares dispuestos |
para tal fin.
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GLOSARIO

ARCHIVO: Conjunto de documentos en cualquier soporte, gue son
producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus
atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Unidad responsable de la administracién de
documentos cuya consulta es esporddica por parte de las unidades
administrativas y que permanecen en él hasta su destino final.

ARCHIVO DE TRAMITE: Unidad responsable de la administracion de
documentos de uso coftidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones de una unidad administrativa.

ARCHIVO HISTORICO: Fuente de acceso publico y unidad responsable de
administrar, organizar, describir, conservar y divulgar la  memoria
documental insfitucional.

BAJA DOCUMENTAL: Eliminacion de aguella documentaciéon que no tenga
valores administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contenga
valores historicos.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL: Registro general y sistemdtico
gue establece los valores documentales, plazos de conservacion, la
vigencia documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el
destino final.

CLASIFICACION ARCHIVISTICA: Proceso de identificacién y agrupacién de
expedientes homogéneos con base en la estructura de un archivo con base
en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA: Instrumento técnico

que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada sujeto obligado.

DESTINO FINAL: Seleccidon de los expedientes de los archivos de trdmite o
concentracion cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de
darlos de baja o transferirlos a un archivo histérico.

DOCUMENTO DE ARCHIVO: El que registra un acto administrativo, juridico,
fiscal o contable, creado, recibido, manejado, independientemente del
soporte en el que se encuentren.

21
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EXPEDIENTE: Unidad documental construida por uno o varios documenios de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS: Esquema general de descripcién de los
expedientes de las series documentales de los archivos.

INVENTARIOS DOCUMENTALES: Instrumento de consulta que describen las
series y expedientes de un archivo y que pemiten su localizacién.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO: Conjunto de acciones a
emprender a escala institucional para la modernizaciéon y el mejoramiento
confinuo de los servicios documentales y archivisticos.

TRANSFERENCIA: Traslado controlado y sistematico de expedientes de
consulta esporadica de un archivo de trdmite al archivo de concentracion,
y de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del
archivo de concentracion al archivo histérico.

UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA (UCC): Es el lugar de trabagjo que
recibe, clasificq, registra y distribuye de forma centralizada comunicaciones
y documentos internos y externos para todos los miembros del Ayuntamiento
entre las diferentes Areas.

VALOR DOCUMENTAL: Se refiere a la naturaleza con él que fue creado el
documento, estos pueden ser administrativos, legales, fiscales o contables
en los archivos de trdmite o concentracidén, o bien evidenciales,
testimoniales e informativas en los archivos histdricos.

VALORACION DOCUMENTAL: Actividad que consiste en el andlisis e
identificacion de los valores documentales para establecer criterios de
disposicion y acciones de transferencia.

VIGENCIA DOCUMENTAL: Periodo durante el cual un documento de archivo
deberd mantenerse en cada uno de los tres archivos.
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No. Oficio OM/AGE/DSEA/1370/2024
Pachuca de Soto, Hidalgo, a 21 de junio de 2024

C. Maria Guadalupe Mufioz Romero
Presidenta Municipal Constitucional del H. Ayuntamiento de Apan, Hgo.

En atencién al oficio No. PM/452/2024, mediante el cual documentos de
acreditacién del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario
del H. Ayuntamiento de Apan, Hgo; me permito comunicarle, de manera
respetuosa, que se toma conocimiento de su instalacion y formalizacién, con lo
cual garantiza el cumplimiento de las obligaciones y requisitos establecidos en
los articulos 15, 19, 20, 26, 27, 28, 29, 30, asi como los preceptos del Titulo Tercero,
Capitulo I, que contiene los articulos del 49 al 58 de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, lo cual ha quedado debidamente asentado con los siguientes
numeros de folio:

Formalizacion Folio
Sistemna Institucional de Archivos (SIA) | SAPAN-AY-SIA/01/F/2024
Grupo Interdisciplinario (GID) ' 8APAN-AY-GID/01/F/2024

Lo anterior con base a los articulos 11 fracciones II, IV y, V, 20, 21, 27, 28, 29, 30, 31,
32, 50, 51, 70, 71 y TERCERO TRANSITORIO de la Ley General de Archivos; los
articulos. 1, 2, 4, y NOVENO TRANSITORIO de la Ley Organica de la
Administracion Publica para el Estado de Hidalgo, vigente con la Gltima reforma
publicada en el Periédico Oficial de fecha de 31 de marzo de 2023; los articulos
11 fraccién Il y V, 15, 19, 20, 26 parrafo principal, 27, 28, 29, 30, 31, 49, 50, 97 vy 98
fracciones |, VI, XII, XVI, XVIl y XVIII; asi como el TERCERO TRANSITORIO de la Ley
de Archivos para el Estado de Hidalgo.




No omito comentarle que con base a los articulos 1,10, 1, 12, 21 fraccidn |, 27, 28,
70, 71,78, 79, 80, 81, 116, 117, 118, 118, 120, 121, 122, 123, asi como a los TRANSITORIOS
TERCERO, CUARTO y DECIMO TERCERO de la Ley General de Archivos, los
Sujetos Obligados deberdn obligatoriamente actualizar anualmente la
informacion requerida en el Registro Nacional de Archivos, cuya plataforma se
encuentra en funcionamiento, para lo cual nos permitimos compartir |z liga para
acceder al registro general donde los Sujetos Obligados de todo el territorio
nacional, podran realizar su inscripcidn:

httos://registronacional.archives.goh.mx/vista/registrogeneral.php

Agradeciendo la atencidn y seguimiento que sirva brindar al contenido del
presente escrito, le envio un cordial saludo.

Atentamgnte

O u AL ;/M/M\

Ing. Ar“ene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado.

C.cp. -Expediente.
F
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[ Elaboré | Alma Ruth Chavez Trujillo ]
| Revisé | M.G.P. Ubaldo Benitez Trejo |
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Unidad administrativa: - Coerdinacién de Archivo Municipal

Oficio no: PrM/SGM/ARC/012/2024
Asunto: Solicitud de fumigacidn
Corespondencia: Urgente

Apan, Hgo., 22 de Enero de 2024

T, MARIA GuAnAmnE MUROZ ROMERD

?Rssgnamm MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DE APAN, HIDALGO.

PRESENTE ,
AT'N: DENISSE MADRID MARTINEZ
TESORERA MUNICIPAL

Sirva el presente para enviare un cordial saludo, al mismo fiempo le solicito
a usted la fumigacién conira el pez plateado y ofras plagas cue puedan

deteriorar & papel que se encuenira resguardado en el Archive de

Concentracion, ubicade en el auditorio municipal Julidn Carrilo

Sin otro asunto que tratar por el momenio, guedo o sus drdenes para
o~ cuciquier duda o aclaracion ol respecto.

ATENTAM

W

LiC. mmsoug&ﬁ{gscc‘ awsm
ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA
DEL ARCHIVO MUNICIPAL -

s R LSO
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REG

T
| ADQUIgIClON ES

p. Adquisiciones.. .
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PALAC!O MUNICIPAL S/ N COLON!A NTRO, CODIGO POSTAL 43900, APAN, HIDALGO.
TELS 7483120304 - 7482120315













Unidad
adminisiraiiva:
25/ O!/ 25" Oficio no: PM/SGM/ARC/005/2025
q < 19 am Asunto: Tareta Informativa
Corespondencic:  Ordinario
Apan, Hgo., @ 24 de enerc de 2025

Archive Municipal

DRA. MARIA ZORAYDA ROBLES BARRERA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE APAN, HIDALGCO

PRESENTE

Por este medio, ¥ en virtud de la necesidad de elaborar y publicar el informe del
Programa Anual de Desarrclle Archivistico 2024, se informa de iz exposicion
documental “Apan y el Altiplanc Hidalguense en ia Revolucién”

Lz exposicidn se realizd del 17 de noviembre al 31 de diciembre de 2024 en &l
Centro Cultural Arnulfo Durdn, con un total de 27 piezas documentales, entre
clias fotografias, planos v una amplia variedad de documentos provenientes de
diferenies acervos, entre elios el Archive Municipal de Apan, Hidalgo y el Museo
Comunitaric de Apan, Hidalgo, ademaés de la Fototeca Nacional del instituto
Macionzl de Antropologia & Historig, del Ceniro de Documentacién e
Investigacién Ferroviarias {CEDIF), la Mapoteca Manuel Orozco y Berrg; el Archivo
General de ia Nacidn {ACN), asi como de la pelicula "El automévil gris” como parte
del zcervo de la Cinsteca Nacional. Las piezas fueron reunidas en seis galerias
temaéticas, se mantuvo abierta parz el plblico en general en el periodo referido.
Asimismo, recibid a grupos de visitantes del DIFMunicipal.

Se anexa evidencia fotogréfica

Sin otro particular, le envio un cordial sslude.

M‘TRQ { AVID DE sas’pmm PEREZ
COORDINADOR DE ARCHIVO

C.c.p. Lic. tiizahaya Sarai Montafic Olvera, Secrefaria General Municipat
Archivo

“?RANSFQRMAR CON HUMAN!SMG”
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
NUMERO DE OFICIO: PM/3119/2024 219
ASUNTO: SOLICITUD DE PRORROGA -
TIPO DE CORRESPONDENCIA: ORDINARIA

APAN, HGO., A 02 DE DICIEMBRE DE 2024

ARQUEOL. OSVALDO JOSE STERPONE
DIRECTOR DE INAH HIDALGO
PRESENTE

Reciba un cordial saludo y nuestros mejores deseos. Los gue suscriben Dra. Maria
Zorayda Robles Barrera y C. Miguel Angel Garcia Orgaz Presidenta Municipal
Constitucional y Cronista Vitalicio respectivamente nos dirigimos a usted para
solicitar la prorroga a la obra suspendida por la anterior administracién en noviembre
de 2022 correspondiente a la Antigua Estacion Ferroviaria; actual sede del Museo
Comunitario con ficha niimero 130800010005.

Es la intencién de la actual administracién hacer lo necesario para salvaguardar este
bien patrimonial considerado monumento histérico por encontrarse dentro de los
supuestos contemplados por los articulos 35 y 36 de la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos. Por la atencién que se
sirva prestar al presente, gracias.

ATENTAMENTE.
( p
ARGBLES C. MIGUEL ANGEL GARCIA ORGAZ
CONSTITUCIONAL HGO.
/<E:C )/)/ - 9
“TRANSEDBWAER CON HUMANISMO” 5/4_/4/

PALACIO MUNICIPAL S/N, COL. CENTRO, C.P. 43900, APAN, HIDALG
TEL. 748 912 0304 ?{



Unidad administrativa: Archivo Histdrico
Oficio no: PM/SG/ARC/003/2025
Correspondencia: Ordinaria
Asunto: Entrega de Informacion
Apan, Hgo., a 24 de enero 2025

MTRO. DAVID DE JESUS PLATA PEREZ
COORDINADOR DE ARCHIVO

En respuesta a la solicitud de informacion gque nos hace mediante oficio
PM/SGM/ARC/003/2025 de fecha 23 de enero de 2025 relativo a la capiura
realizada de 106 volimenes, 190 expedientes y 27,740 fojas, correspondiente al
pericdo de enero — diciembre de 2024 como parte del Programa Anual de
Desarrolio Activista, le informo que dicha informacién digitalizada la entrego en
memoria USB enviada por usted.

Por la atencién gue se sirva prestar al presente, gracias.

Encargadd dejrchivo historico
C.c.p. Archivo

“TRANSFORMAR CON HUMANISMO”

PALACIO MUNICIPAL S/N, COL. CENTRO, C.P. 43300, APAN, HIDALGO.
TEL. 748 912 0304
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: MUSEC Y
ARCHIVQ RHISTORICO

NUMERO DE OFICIO:PM/SGNM/AN/005/2024
ASUNTO: NOTIFICACION

TIPO DE CORRESPONDENCIA: URGENTE

APAN, HGO., A 27 DE ENERC DE 2025

MTRO. DAVID DE JESUS PLATA PEREZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
PRESENTE

Reciba un cordial saludo y mis mejores deseos, al tiempo que le informo que en el
transcurso del afio practicamos sanitizacion parcial y artesanai de 20 cajas con un
nimero aproximado de 40mil fojas correspondientes al Archivo Histérico Municipal
no clasificadas que mostraban alto grado de contaminacién, detectandose
principaimente humedad, moho en segunda y tercera fase, propiciandc la
oroliferacion de hongo, de igual manera se detectaron excremento y orina de
roedores, por lo que se aplicdé bicarbonato de manera indirecta, asi como
nebulizacién de fungicidas a documentos contenidos en bolsas plasticas, para
posteriormente proceder al retiro con brocha de los contaminantes.

Por la atencién que se sirva prestar al presente, gracias.

| g ;
C. MIGUECANGELBARCIA ORGAZ
CRONIS O PE APAN HGO.

-

C.C.P. ARCHIVO

6L S/N, L0 CENTROY .0 43900

=0 RE, L A0V, AFRON, MITIMALUN



“TRANSFORMAR CON HUMANISMO”

e d N S N
e P N R e

DALACIO MUNICIPAL 8/N, COL. CENTRO, C.P. 43200, APAN, HIDALGC.



“TRANSFORMAR CON HUMANISMO”

PALACIO MUNICIPAL 5/N, COL. CENTRO, C.P. 43900, APAN, HIDALGO,
R Q17 NTH




“TRANSFORMAR CON HUMANISMO”

PALACIO MUNICIPAL S/N, COL. CENTRO, C.P. 4390C, APAN, HIDALGO. o

e

TE! A2 QT2 NAANA SRR




SALGCO.

™
[

APAN, H!

2900,

P
s

PA
T

“TRANSFORMAR CON HUMANISMO”



	17dd2dba23344138546f14d8a083bd43bfdf537e56df104a7ad3de2ad53fd390.pdf
	17dd2dba23344138546f14d8a083bd43bfdf537e56df104a7ad3de2ad53fd390.pdf
	17dd2dba23344138546f14d8a083bd43bfdf537e56df104a7ad3de2ad53fd390.pdf
	17dd2dba23344138546f14d8a083bd43bfdf537e56df104a7ad3de2ad53fd390.pdf

