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Desarrollo Archivistico

Municipio de Apan, Hidalgo
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INTRODUCCION

El Ayuntamiento de Apan, Hidalgo, en su cardcter de sujeto obligado y en
estricto cumplimiento del marco juridico nacional y estatal en materia de
archivos, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA]) 2026,
como un instrumento fundamental de planeacion, coordinacion vy
evaluacion de la funcidn archivistica municipal. Este programa se elabora
en observancia de los principios establecidos en la Ley General de Archivos,
la legistacion estatal aplicable y los ineamientos emitidos por las autoridades
compeientes en la materia.

El PADA 2026 constituye la base para el desarollo, fortalecimiento y
consolidacion de las actividades archivisticas de la institucion, al establecer
de manera ordenada las acciones, estrategias y metas que habran de
implementarse durante el ejercicio corespondiente, Asimismo, integra los
elementos de planeacién y programacion en los niveles estructural,
normativo y documental, indispensables para garantizar una adecuada
organizacion, conservacion, administracion y control de los documentos
que se generan en el gjercicio de las funciones publicas.

A través de este programa, el Ayuntamienic de Apan refrenda su
compromiso con la transparencia, la rendicién de cuentas, el acceso a la
informacién puUblica y la preservacion de la memoria institucional,
promoviendo una gestion documental eficiente y homogénea en fodas las
dreas administrativas. De igual forma, el PADA 2026 busca fortalecer la
cultura archivistica, optimizar los procesos de archivo y asegurar el
cumplimiento de los objetivos institucionales, contribuyendo asi a una
administracién pUblica mds ordenada, responsable y orientada al servicio
de la ciudadania.
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1. MARCO DE REFERENCIA

La Coordinacion de Archivo del Municipio de Apan es el darea responsable
de promover vy vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las
dreas operativas del Sistema Instifucional de archivos del municipio. Una de
sus funciones es la elaboracion del presente Programa Anual.

Por ello, la Coordinacién de Archivo asume el compromiso de dar
cumplimiento a la normatividad vigente en la materia con el pleno
reconocimiento y respeto de los Derechos Humanos, con una misién y una
visibn congruente con este principio.

Mision: Administrar, organizar y conservar la informacion publica del
Municipio con fransparencia y legalidad.

Visién: Ser un organismo que garantice de manera eficiente y progresiva la
administracion y la gestion documental desde una perspectiva humanista 'y
de Derechos Humanos.

Como lo establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, en el Municipio de Apan,
Hidalgo, los Derechos Humanos son reconocidos pard todas las personas sin
discriminacién, de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad, y como parte constitutiva
de toda politica publica. En materia de archivo, se reconoce el Derecho de
Acceso a la Informacidn Piblica como un Derecho Humano, de acuerdo
con el art. 4 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Péblica, y el art. 5 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica del Estado de Hidalgo. A su vez, se reconoce su interdependencia
con el derecho ala proteccién de datos personales, el derecho alalibertad
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de expresion, el derecho de acceso a la justicia, a la memeoria, a la verdad
y ala cultura.

Por ello, y en cumplimiento de la normatividad vigente en materia de
archivos para los sujetos obligados en México y en el Estado de Hidalgo, el
Ayuntamiento de Apan presenta el PADA 2026. De manera especifica, el
art. 23 de la Ley General de Archivos y el art. 22 de la Ley de Archivos del
Estado de Hidalgo establecen la obligatoriedad de elaborar un programa
anual y de publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Asimismo, de acuerdo con estos ordenamientos, el PADA deberd contener
los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo
de los archivos, gestion documental electrénica y debera tener un enfoque
de administracion de riesgos, protecciéon a los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la
informacion (LGA, art. 24; LAEH, art.23). Asi también, de acuerdo con el
arficulo 23 de la LAEH, el Programa deberd fomentar la preservacion y
difusion de los documentos con valor historico.

De igual manera, el Ayuntamiento de Apan, como sujeto obligado, debe
desarrollar un informe anual donde se detalle el cumplimento del Programa,
el cual deberd publicarse en enero del siguiente ano del ejercicio fiscal
(LGA, art. 26; LAEH, art. 25), debiendo entregar una copia al Archivo Generalt
del Estado (LAEH, art. 25).

Por fo anterior, El Ayuntamiento de Apan Hidalgo, presenta el PADA 2026,
como un instrumento que contribuye al desamollo de la actividad
archivistica, a la transparencia y al Derecho Humano de acceso a la
informacion pUblica durante el ejercicio fiscat en curso.
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2. JUSTIFICACION

El Ayuntamiento de Apan, Hidalgo, como sujeto obligado en materia de
archivo y transparencia, y en el marce general de Derechos Humanos
reconocidos en el marco juridico nacional y estatal, apremia la
implementacién de medidas administrativas y de gestion documental que
garanticen un gobierno fransparente y cercano a la poblacién. Por ello, a
través del PADA 2026, se busca avanzar en la consolidacion de un Sistema
Institucional de Archivos que cuente con recursos humanos y materiales
suficientes para cumplir con las necesidades de organizacion, gestion
documental y administracidon de los archivos de las diferentes dreas que
conforman el municipio, desde una perspectiva humanista y de Derechos
Humanos.

En este sentido, es necesario garantizar que todos los servidores publicos que
formen parte de este sistema institucional cuenten con experiencia vy
capacitaciébn en materia archivistica, dentro del marco de Derechos
Humanos y la Transparencia, siguiendo los principios de igualdad y no
discriminacién, libertad de acceso a la informacién, participacion vy
democracia en el gjercicio de sus funciones.

Asimismo, es necesario mejorar la infraestructura con la que cuentan
actualmente las diferentes éreas de archivo, avanzar en la construccion de
los instrumentos archivisticos establecidos en la normatividad nacional y
estatal, y, de igual manerg, fortalecerla coordinacion y comunicacion entre
todos los integrantes del Sistema Institucional, favoreciendo la eficacia y la
eficiencia de los procesos archivisticos, asi como la atencion oportuna y
expedita de las necesidades de informacion.
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3. OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GENERAL

Impulsar la correcta administracion, organizacion y funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos del Archivo Municipal de Apan, Hidalgo, mediante la aplicacién y
observancia de la normatividad vigente en materia archivistica, con el propésito de
garantizar una gestion documental eficiente, homogénea y sistematica en todas las areas
administrativas, que contribuya al adecuado control, conservacion, acceso y preservacion
del patrimonio documental municipal.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Actualizar la estructura archivistica del municipio
Habilitar espacios adecuados para las dreas operativas de archivo histérico y de
concentracidn

3. Consolidar los Archivos de tramite, para integrar y organizar expedientes, a través
de la capacitacién y asesorias

4. Cumplir con la organizacion y conservacion del archivo de concentracion

5. Cumplir con la organizacién y conservacidn del archivo histérico

6. Difundir el patrimonio documental del archivo histdrico a través de eventos y/o
publicaciones

7. Fortalecer los procedimientos internos de las areas del Sistema Institucional
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4. PLANEACION

Para alcanzar los objetfivos planteados en el PADA 2025, es necesario
cumplir con las siguientes actividades en los tiempos establecidos en el
cronogramd.

plivel - JObietve: ¢ | Metadel objetivo. | Actividad | indicador de actividad

' Gestionar la

, aprobacion del | Actualizacion del
i - | Sistema | Sistema Institucional de |
Actualizar los | Institucional de | Archivos
| integrantes del Archivos
- 1. Actualizar la | Sistema |
estructura | Institucional de
S el archivistica del | Archivo y los
municipio | integrantes del
| Grupo
| interdisciplinario .
| ' Gestionarla j'
| aprobacién del | Actudlizacién del
Grupo | Grupo Interdisciplinario
| Interdisciplinario
2. Habilitar  Gestionar y |
| espacios ? ; habilitar un .
| adecuados ‘ Geshopor espacio | : :
- - | espacios ; | Gestion redlizada para
‘para las dreas | adecuado :
| Estructural : il adecuados para | | archivo de
(CEEGINER Gl archivo histdrico y | pemagepie ecra s concentracion
i archivo histérico | e ebncoriiaaien | el archivo de ‘;
Ly de | | concentracién |
. concentracién |
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‘Gestionary

- habilitar un
, espacio Gestion realizada para
| adecuado archivo histérico

| permanente para
| el archivo histérico |

{ !

' 3. Consolidar los | Capacitacion y

 Documental |

| . ,
| Archivos de ; f asesorias de
? ."ém”e‘ ek Organizacién de | gesfion fis -
i integrar y ‘ ; i documental y ! Numero de asesorias y
. | los expedientes | B ol ! s
rganizar I Adminisfracion de | personal que recibio las
Ol f !

| expedientes, a
{ fravés de la

| que resguardan los

1
! . - ., archivos alos | asesorias
| archivos de framite

| responsables de los ;

| capacitaciény | | Archivos de
{ asesorias. j | Tramite

1
|
|
|
|
|

| 5. Cumplircon | {
| la organizacién | Clasificacion del
Decumental |y conservacidn | Archivo de ! f
| del archivo de | Concentracién e

1 |
{ Clasificacién de |
! archivo de }
concentiracion de |
Jndreesde | Nmerodocoios
Rty | clasificadas
| pUblicas y catastro |

|
{
|
|
|

|
|
I
|
|
|

I

| concentracion | |
| , Expurgo del j[
i i sl | Numero de expedientes
I 5 Concentracion de ‘;con eXpUIgo ,
; { Catastro 2006 y ?
g ; | 2007 ;
'i | 1 i
e ] g | ] L ! -

E 6. Cumplircon | Reol_izcr - Sl b
fea S | gcciones que | Descontaminacion

| | la organizacion | garanticen la i del Archivo | Documentos

' Documental | L’eCIOonrffhl'i\‘ll%Clon | or gcnizcci_é’n v i his'ré.n'co no descontaminados
| | conservacién del | clasificado.

[ historico

| archivo histérico |
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. Documentos

! .CIOS'f'CO.C.'On € clasificados e
integracion del |

' archivo no integrados

| clasificado. '

' Digitalizacién  del | Documentos
| archivo histérico | digitalizados

| Publicar en la

| pagina oficial del
municipio y/o en

| redes sociales
informacion de

| interés sobre el

1 publicacion
' gquincenal a partirde
| febrero de contenido
del Archivo Histdrico en
' pagina oficial y/o redes

| ealimonic | sociales
| - documental del
7. Difundir &l : { munigipiq ke 3
| pafrimonio i ; .
documental del | . . Sg;l :?;:,Pcfvemo | NUmero de eventos _ : 1«2'
Tanal | Reoh_zor_gccuones B S | sobre temas e
Documental | .o 0 o | de g_nfusnﬁniq_el \ [rg gﬁg;ﬂa yoesl con | alacionados con la
fravés de QICHIVG MISIONCCEH| S ' historia y el patrimonio
| eventos y/o | documentalidel docyrpe‘nfcl del
: publicaciones. | municipio | MUNICIpIO
T 3 ' NUmero de
| Realizar una | exposiciones de
| | exposicion sobre el | material gréfico de
, patrimonio | cardcter historico
| ' documentaldel | (documentos,
| | municipio | fotografia, cartogratia,
| | 5 | entre ofros)
‘? 1 el ! Manual de ’t
i | Contar con | Realizar M_cmugles | organizacion de la
| 8. Fortalecerlos | Manuales de ' de organizacién, | Coordinacion de
| procedimisnios | organizacion, de | de | Archivo Municipal.
Normativo | g:gé’zczjecl’e 2 | procedimientos | procedimientosy - - T
! Siiena Y reglamentos ' reglamentos en 1 Manual de %
L institucional enmateriade | materia de | organzacion de

' archivos | archivos jachivoaeiiamite
i | i |
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Manual de
| Procedimientos
| archivisticos
!

| Reglamento de archivo
i historico

| , | | Reglamento de archivo
| de concentracién

4.1 REQUISITOS

Para identificar las necesidades del presente PADA, se redlizdé una
capacitacion intfroductoria apoyada de un diagnéstico durante el mes de
enero del presente ano. El levantamiento de informacién se realizd del 5y 6
de enero. Se visitaron 50 de 56 dreas que componen el Ayuntamiento en
temas de asignaciéon de responsables de archivo de tramite, equipo
informdatico, mecanismos de conservacién documental e instrumentos de
conftrol y consulta archivistica.

Los principales caracteres de este gjercicio se enlistan a continuacion:

» 46 Greas declararon contar con una persona responsable de archivo de
framite, mientras que 8 no habian designado a personal responsable de
ese archivo. De las que contaban con responsable, 28 refieren que la
persona fitular del area es la misma encargada del archivo de tramite,
mientras que 18 contaban con una persona responsable del archivo
distinta del titular.

» 33 areas declararon contar con equipo informdatico para las funciones de
archivo de tramite. 25 de ellas contaban con al menos un equipo de
computo especifico para realizar sus funciones de archivo de trdmite. De
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